BURMISTRZ
Miasta i Gminy Bardo

il. Rynek 2

57-256 BARDO

Bardo, dnia 11 marca 2016 r.
Burmistrz Miasta i Gminy Bardo
ogtasza nabor
na kandydata na stanowisko SKARBNIKA GMINY BARDO

w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie

l. Wymagania niezbedne w stosunku do kandydata:

A

obywatelstwo parnstwa czionkowskiego Unii Europejskiej;

petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub zaprzestepstwoskarbowe;
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych , zakazu petnienia
funkcji zwigzanych z dysponowanie srodkami publicznymi;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkéw giéwnego ksiegowego;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatceniei staz pracy:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia
zawodowe , uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe,

b} co najmniej5-letnia praktyka w ksiegowosci;

znajomo$¢ przepiséw ustaw: o finansach publicznych, o odpowiedzialnoéci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych, o samorzadzie gminnym, o rachunkowosci,

o sprawozdawczosci  budietowej, ordynacja podatkowa, kodeks postepowania

administracyjnego, oraz innych wymaganych na stanowisku skarbnika gminy;

10. umiejetnosc obstugiksiegowych ibudzetowych programéw komputerowych.

la. Wymagania dodatkowe:

1.

oy n oW N

zdolnosci analityczne, organizacyjne, komunikacyjne, odpornos¢ na stres, umiejetnosci
wystagpien publicznych, dyspozycyjnosé,

umiejetnosc¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa,

umiejetnos¢ opracowania i wdrazania projektéw przedsiewziec finansowych,

umiejetnos¢ pracy i podejmowania decyzji w sytuacjach kryzysowych,

umiejetnos¢ zarzadzania zespotem,

tatwos$c¢ nawigzywania kontaktoéw interpersonalnych.

Il. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
2.

opracowywanie projektu budzetu gminy i Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy,
kontrasygnowanie czynnosci prawnych powodujgcych powstanie zobowigzan pienieznych,



10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

opracowywanie oraz sporzadzanie okresowych analiz sytuacji finansowej gminy, sprawozdan

finansowych i sprawozdan z wykonania budzetu,

czuwanie nad prawidiowa realizacja budzetu, zachowaniem réwnowagi budzetowej oraz

biezace informowanie Burmistrza o sytuacji finansowej gminy,

wspdltpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa, organami podatkowymi i finansujacymi,

dokonywanie kontroli wewnetrznych gospodarki finansowej gminy i gminnych jednostek

organizacyjnych,

opiniowanie decyzji wywotujacych skutki finansowe dla budzetu,

przygotowywanie i nadzorowanie sprawozdawczosci budzetowej,

nadzér i kontrola dziatalnosci finansowej i rachunkowosci urzedu oraz jednostek

organizacyjnych,

opracowywanie projektow przepiséw wewnetrznych dot. prowadzenia rachunkowosci

i obiegu dokumentéw finansowych, a w szczegdlnosci instrukcji obiegu dokumentéw

finansowych, zaktadowego planu kont, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzen w sprawach zmian w budzecie gminy,

przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym ,

b) kompletnoéci rzetelnosci dokumentéow  dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych,

uczestnictwo w posiedzeniach organéw gminy i wykonywanie innych spraw zleconych przez

Burmistrza,

Szczeg6towe obowigzki Skarbnika Gminy okresla zakres czynnosci opracowany przez

Burmistrza Miasta i Gminy Bardo.

IIl. Wymagane dokumenty:

o | s | e

o

list motywacyjny,

zyciorys — cv z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej

oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz staz pracy
(poéwiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

inne dokumenty potwierdzajgce zdobyte kwalifikacje,

os$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe,

osdwiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
odwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

oswiadczenie lustracyjne lub informacja o uprzednim zlozeniu o$wiadczenia lustracyjnego
(dotyczy 0s6b urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r.),

10. oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym stanowisku.



IV. Sposéb i termin sktadania ofert:

1) list motywacyjny i 2yciorys powinny by¢ opatrzone klauzula ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. z 2014 r., poz. 1202),

2) wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ podpisane i zlozone osobiscie lub doreczone
listem poleconym w terminie do 15 kwistnia 2016 r. do godz. 14.00 w Biurze Obstugi
Interesanta (parter — stanowisko nr 1) w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie, Rynek 2, 57-256
Bardo, w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabér na stanowisko Skarbnika Gminy
Bardo”,

3) aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie po wyzej wymienionym terminie

nie beda rozpatrywane.
V. Informacje dodatkowe:

1) kandydaci spetniajagcy wymogi formalne zostang powiadomieni pisemnie lub telefonicznie
o terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu postepowania,

2) ze wzgledu na zasady powofywania Skarbnika Gminy okre$lone w art. 18 ust. 2 pkt
3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. z 2015 r., poz. 1515 ze zm.),
osoba wybrana jako kandydat na stanowisko Skarbnika Gminy Bardo zostanie przedstawiona
jako kandydat do powotania przez Rade Miejska w Bardzie,

3) wyloniony kandydat przed zatrudnieniem zobowigzany jest przedlozyé zaswiadczenie
o niekaralnosci i zaswiadczenie lekarskie Poradni Medycyny Pracy,

4) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktdérzy nie zakwalifikowali sie do drugiego etapu
naboru zostang odestane poczta.

Z up. BLEU\NS"!“RZ*
Miasta i Gminy Bard:
Z\da MArmistrza

mgr Krps¥yna Sobieraj



