URZAD MIASTA I GMINY

w Bardzie

ul. Rynek 2, 57-256 Bardo

tel, 74 817 14 78, fax 74 817 14 24

Ogtoszenie
o naborze na wolne stanowisko urzednicze z dnia 16.10.2017 r.

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo

oglasza nabor na wolne stanowisko do spraw spotecznych i obstugi sekretariatu

w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie

1. Wymagania niezbedne:

a.

obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych;

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: administracja, zarzadzanie, prawo);
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysline przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku.

. Wymagania dodatkowe:

podstawowa znajomos$¢ przepisow z zakresu ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (j. t. Dz. U. z 2016, poz. 1870);
podstawowa znajomosc¢ przepiséw z zakresu ustawy z dn. 08 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (j. t. Dz. U. z 2016, poz. 446);

podstawowa znajomos$¢ przepisow z zakresu ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeksu
Postepowania Administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2017, poz. 1257);

podstawowa znajomosc przepisow z zakresu ustawy z dn. 11 lipca 2014 r. o petycjach
(j. t. Dz. U. 2 2017, poz. 1123);

umiejetnosc obstugi komputera;

komunikatywnosc, umiejetnosc pracy w zespole;

prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadarn na stanowisku:

1. Prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zarzadcza.

2. Obstuga sekretariatu Burmistrza.

3. Prowadzenie i koordynowanie spraw zwigzanych ze skargami, wnioskami i petycjami

wptywajgcymi do Urzedu.

4. Koordynowanie spraw zwigzanych z Soteckimi Grupami Odnowy Wsi.

5. Wspotdziatanie z Softysami i Radami Soteckimi.

6. Koordynowanie dziatan w zakresie gospodarki senioralnej i spotecznej.



4. Wymagane dokumenty:

a. list motywacyjny;
b. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;
€ kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie (poswiadczone przez

kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

d. kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (poswiadczone przez kandydata
za zgodnosc z oryginatem);

e. kopia dowodu osobistego, albo oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
lub obywatelstwa zgodnego z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych;

f. odwiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
do korzystaniu z petni praw publicznych;

g. oswiadczenie kandydata, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

h. oswiadczenie o stanie zdrowia;

i. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

wg uznania kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list ~motywacyjny, szczegotowe CV
(z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922) oraz ustawq
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r., poz.902 )".

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé wifasnorecznie podpisane
i ztozone osobiscie lub listownie w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie, ul. Rynek 2,

57-256 Bardo, w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze

do spraw spotecznych i obstugi sekretariatu w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie” w terminie

do dnia 27 paZdziernika 2017 r., do godz. 14%
Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Gminy Bardo oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta i Gminy

w Bardzie, ul. Rynek 2.




