PROCEDURA REALIZACJI PRAW OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
W URZEDZIE MIASTA I GMINY W BARDZIE.

§1

Zasady ogolne

1. Niniejsza procedura zostata przygotowana w celu zapoznania osoéb, ktorych dane dotycza,
ze szczegotowymi zasadami rozpatrywania ich praw, wskazanych w art. 15 — 22
i art.34 RODO.

2. W Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa na
podstawie przepisow:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane powszechnie
RODO;

b) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
c) Z w/w aktami prawnymi moze Pan/Pani zapozna¢ si¢ po linkami:

Link do Rozporzadzenia 2016/679 (RODO): https://uodo.gov.pl/404

Link do Ustawy o ochronie danych osobowych:
http://prawo.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20180001000

3. Kazda osoba, ktorej dane dotycza (podmiot danych), jest uprawniona do wniesienia

zadania do Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie o zrealizowanie praw, o ktérych mowa
w art.15 - 21 RODO, tj.:

a) prawo dostgpu do danych;

b) prawo do sprostowania danych;

¢) prawo do usuni¢cia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”);

d) prawo do ograniczenia przetwarzania;

e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

4. Urzad Miasta i Gminy w Bardzie rozpatruje zadania osoéb, ktoérych dane dotycza,
z nalezytg starannos$cig, uwzgledniajac stosowane przepisy prawa oraz prawa i wolnosci
innych osob, ktorych dane mogg dotyczyc.
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§2
Podstawowe definicje

. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Bardo,
kontakt: ul. Rynek 2, 57-256 Bardo, tel.74 81 71 478, ktéry decyduje o celach i sposobach
przetwarzania danych osobowych; Zgodnie z definicja z art. 4 pkt 7 RODO - to osoba
fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry samodzielnie
lub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Inspektor ochrony danych - 10D. We wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych nalezy kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony
Danych, ktorym jest: Dorota Jakubas, ul. Rynek 2, 57-256 Bardo, tel. 74 81 71 478,

e-mail: iod@bardo.pl.
Urzad — Urzad Miasta i Gminy w Bardzie, ul. Rynek 2, 57-256 Bardo.

Podmiot danych — osoba fizyczna, ktorej dotycza Dane osobowe przetwarzane przez
Administratora.

Dane osobowe — to zgodnie z definicja z art. 4 pkt 1 RODO wszelkie informacje
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej ("osobie,
ktérej dane dotycza"). Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktora
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlno$ci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych
fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub
spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej.

. Podmiot przetwarzajacy — to zgodnie z definicjg z art. 4 pkt 8 RODO osoba fizyczna lub
prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktory przetwarza dane
osobowe w imieniu administratora.

Przetwarzanie — zgodnie z definicjg z art. 4 pkt 2 RODO oznacza operacj¢ lub zestaw
operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych
W sposob  zautomatyzowany lub  niezautomatyzowany, takg jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przeslanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udost¢pnianie, dopasowywanie lub
laczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Zasady przetwarzania danych osobowych — to zasady okre§lone w art. 5 i art. 25
RODO, ktore stosuje UMiG w Bardzie przetwarzajac Pani/Pana dane osobowe:

a) zgodnosci z prawem;

b) rzetelnosci i przejrzystosci;

c) zasada ograniczenia celu przetwarzania;

d) minimalizacji danych;
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e) prawidlowos$ci danych;

f) ograniczenia przechowywania;

g) integralnos$ci i poufnosci;

h) zasada rozliczalnosci,

1) zasada ochrony danych w fazie projektowania i zasada domyslnej ochrony danych.

Odbiorca — zgodnie z art. 4 pkt 9 RODO to osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny,
jednostka lub inny podmiot, ktéremu ujawnia si¢ dane osobowe, niezaleznie od tego, czy
jest strong trzecia.

Organ nadzorczy — zgodnie z art. 4 pkt 21 RODO to niezalezny organ publiczny
ustanowiony przez panstwo cztonkowskie zgodnie z art. 51 RODO, czyli Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Panstwo trzecie — panstwo nie bedace cztonkiem Unii Europejskiej oraz nie nalezgce do
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

§3

Prawa przystugujace na mocy przepisow ,,RODO”.

Prawo do informacji na temat przetwarzania Pani/Pana danych osobowych zgodnie
zart. 13 i art. 14 RODO:

1.

Informacje zgodne z art. 13 RODO przekazywane sa w momencie zbierania danych
osobowych. Pracownicy Urzedu przekazujg Pani/Panu informacje zawarte w art. 13 ust. 1
i 2 RODO lub podczas odpowiedzi na Pani/Pana korespondencj¢, ktora wplyngta do
Urzedu. Informacje te nie sg przekazywane w sytuacji, gdy nimi juz Pani/Pan dysponuje.

Informacje zgodne z art. 14 RODO przekazywane sa kiedy Pani/Pana dane osobowe

trafiaja do Urzedu z innych zZrédet (np. od innych administratorow). Informacje o ktorych

mowa w art. 14 ust. 1 1 2 RODO, musza by¢ Pani/Panu przekazane:

a) W rozsadnym terminie po uzyskaniu Pani/Pana danych osobowych — najpdzniej
W ciggu miesigca;

b) jezeli dane osobowe maja by¢ stosowane do komunikacji z Panig/Panem — najp6zniej
przy pierwszej takiej komunikacji;

c) jezeli Pani/Pana dane osobowe maja by¢ ujawnione innemu odbiorcy — najpozniej przy
ich pierwszym ujawnieniu.

d) Informacje z art. 14 ust. 1 i 2 RODO nie sg przekazywane, gdy juz nimi Pani/Pan
dysponuje oraz w innych przypadkach wskazanych w art. 14 ust. 5 RODO
(w szczegblnosci gdy pozyskiwanie lub ujawnianie Pani/Pana danych osobowych jest
wyraznie uregulowane przepisem prawa).



3. W Urzedzie Miasta i Gminy Bardo obowigzek informacyjny jest realizowany takze

poprzez umieszczanie klauzul informacyjnych:

a) we wzorcach (formularzach) wnioskow i umow;

b) na stronie internetowej Urzedu http://www.bardo.pl/ oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej https://bip.gmbardo.finn.pl/ w zaktadce Ochrona Danych Osobowych.

c) natablicach informacyjnych w siedzibie Administratora;

d) na biurkach pracownikéw Urzedu;

e) Ustne udzielanie niezbednych informacji przez pracownikéw. W przypadku
watpliwosci lub checi uzyskania dodatkowych informacji osoba, ktorej dane dotycza
zostaje skierowana do Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

§4

Uprawnienie, ktore realizowane sa na Pani/Pana wniosek.

1. Prawo dostepu do danych osobowych art. 15 RODO — na tej podstawie moze Pan/Pani
wystapi¢ do Burmistrz Miasta i Gminy Bardo z pytaniem czy przetwarza Pani/Pana dane
osobowe. Administrator przekazuje osobie zglaszajacej takie zadanie informacje
0 przetwarzaniu danych osobowych, w tym przede wszystkim o celach
1 podstawach prawnych przetwarzania, zakresie posiadanych danych, podmiotach, ktérym
dane osobowe sg ujawniane i planowanym terminie usuni¢cia danych osobowych;

2. prawo do uzyskania kopii danych — moze Pan/Pani uzyska¢ kopi¢ swoich danych
osobowych we wskazanym przez siebie formacie. W przypadku gdy wniosek wptynie
droga elektroniczng, to drogg elektroniczna otrzyma Pan/Pani odpowiedz, chyba ze we
wniosku zaznaczy Pan/Pani inny format odpowiedzi. Administrator przekazuje kopie
przetwarzanych danych, ktore dotycza osoby zglaszajacej zadanie;

3. prawo do sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO) — moze Pan/Pani wystgpié
do Administratora o sprostowanie swoich danych osobowych lub ich uzupetnienie, z tym
zastrzezeniem, ze wszelkie aktualizacje danych musza by¢ ograniczone celem ich
przetwarzania. Na tej podstawie Administrator usuwa ewentualne niezgodnos$ci lub bledy
przetwarzanych Danych osobowych, oraz uzupelia je lub aktualizuje, je$li sg
niekompletne lub ulegly zmianie;

4. prawo do usuni¢cia danych tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”(art.17 RODO) — na
tej podstawie mozna zada¢ niezwlocznego usunigcia danych ktérych przetwarzanie nie
jest juz niezbedne do realizowania zadnego z celow, dla ktorych zostaly zebrane, osoba,
ktorej dane dotycza cofneta zgode, wniosta sprzeciw na mocy art.21 ust.1, dane osobowe
byly przetwarzane niezgodnie z prawem.

Art. 17 ust. 3 RODO przewiduje rowniez okolicznosci, kiedy prawo do usunigcia danych
nie bedzie mogto by¢ zrealizowane

W Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie Administrator nie b¢dzie mdgt usunaé Pani/Pana
danych osobowych z uwagi, iz w wigkszo$ci przypadkéw podstawa prawng ich
przetwarzania s przepisy prawa, z ktorych wynika m.in. obowiazek przechowywania
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dokumentacji (archiwizacji) przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt.

5. prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO) - na tej podstawie Administrator
zaprzestaje dokonywania operacji na danych osobowych, z wyjatkiem operacji, na ktore
wyrazit/a Pan/Pani zgode, oraz ich przechowywania, zgodnie z przyjetymi zasadami
retencji (tj. czasu przechowywania danych), lub dopdki nie ustang przyczyny ograniczenia
przetwarzania danych (np. zostanie wydana decyzji organu nadzorczego, zezwalajaca na
dalsze przetwarzanie danych);

Moze Pani/Pan skorzysta¢ z tego prawa tylko w $cisle okreslonych przypadkach

wskazanych w art. 18 ust. 1 RODO, tj:

a) kwestionuje Pani/Pan prawidlowo$¢ swoich danych osobowych;

b) sprzeciwia si¢ Pani/Pan usunigciu danych osobowych, ktorych przetwarzanie jest
niezgodne z prawem;

c) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéow przetwarzania, ale sa
one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen;

d) wniosta Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO;

e) przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator przekaze Pani/Panu
informacje w tym zakresie.

6. prawo do bycia poinformowanym o sprostowaniu lub usuni¢ciu danych lub
0 ograniczeniu przetwarzania (art. 19 RODO) - jezeli Administrator zrealizuje
Pani/Pana prawo do: sprostowania nieprawidlowych danych, uzupeknienia
niekompletnych danych, usuni¢cia danych w ramach prawa do bycia zapomnianym,
ograniczenia przetwarzania danych osobowych to informuje kazdego odbiorce, ktoremu
ujawnit dane osobowe o dokonanej zmianie, chyba ze okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie
wymagac¢ niewspoOimiernie duzego wysitku.

Administrator poinformuje Pania/Pana o tych odbiorcach na Pani/Pana wniosek.

7. prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO) na tej podstawie, w zakresie
w jakim dane sg przetwarzane w zwigzku z zawarta umowg lub wyrazong zgoda,
Administrator wydaje dane dostarczone przez osobg, ktorej one dotycza, w formacie
pozwalajacym na ich odczyt przez komputer. Mozliwe jest takze zazadanie przestania
tych danych innemu podmiotowi — jednak pod warunkiem, ze istnieja w tym zakresie
techniczne mozliwos$ci zar6wno po stronie Administratora jak i tego innego podmiotu;

Z prawa do przenoszenia danych moze Pani/Pan skorzystac jezeli :

a) przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie Pani/Pana
zgody lub w celu wykonania zawartej z Panig/Panem umowy;

b) oraz przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany (nie obejmuje danych
przetwarzanych w postaci papierowej);

€) moze Pani/Pan zazada¢ by dane osobowe (ktore zostaty przez Panig/Pana dostarczone)
zostaly przestane przez Administratora bezposrednio innemu administratorowi, jezeli
jest to technicznie mozliwe;
Realizacja tego prawa bedzie ograniczona do nielicznych przypadkow, z uwagi
na podstawy prawne przetwarzania danych osobowych w Urzedzie (czyli gtdéwnie



przetwarzanie niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze, ktore nie daje Pani/Panu mozliwosci do skorzystania z prawa do
przenoszenia danych).

8. prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art.21 RODO) - osoba, ktorej dane
dotycza, moze w kazdym czasie sprzeciwi¢ si¢ przetwarzaniu danych osobowych na
podstawie uzasadnionego interesu Administratora (np. dla celow analitycznych lub
statystycznych); sprzeciw w tym zakresie powinien zawiera¢ uzasadnienie oraz podlega
ocenie Administratora; Skutkiem wniesienia sprzeciwu jest zakaz dalszego przetwarzania
danych osobowych, chyba ze administrator wykaze, ze istnieja wazne prawnie
uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec Pani/Pana interesow, praw
1 wolnosci. Prawo to bedzie realizowane w nielicznych sytuacjach z uwagi na
okolicznos$ci uprawniajace Panig/Pana do korzystania z tego prawa wynikajace z art. 21
ust. 11 2 RODO.

(prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych w celach marketingowych) — osoba,

ktérej dane dotycza, moze w kazdym czasie sprzeciwi¢ si¢ przetwarzaniu danych
osobowych w celach marketingowych, nie ma przy tym koniecznos$ci uzasadnienia
takiego sprzeciwu;

§5

Pozostale prawa przyslugujace osobie, ktorej dane dotyczg.

1. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym
profilowanie (art. 22 RODO) - Administrator nie podejmuje wobec decyzji
wywotujacych dla Pani/Pana okreslone skutki prawne lub w inny istotny sposob
wptywajacych na Panig/Pana, ktore opierajg si¢ wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych, w tym profilowaniu.

2. prawo wycofania zgody — jesli dane przetwarzane sg na podstawie zgody osoba, ktorej
dane dotycza, ma prawo ja wycofa¢ w dowolnym momencie, co jednak nie wplywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej wycofaniem.

3. prawo do skargi — w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, osoba, ktorej
dane dotycza, moze zlozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. prawo do bycia poinformowanym o naruszeniu ochrony danych osobowych (art. 34
RODO) - prawo to jest realizowane w sytuacji, gdy w Urzedzie dojdzie do naruszenia
ochrony danych osobowych, ktore moze powodowaé wysokie ryzyko naruszenia
Pani/Pana praw lub wolnosci.



§6

Sposoby komunikacji w sprawie wnioskéw z art. 15-21 RODO

1. W zwiagzku z realizacja w/w praw, kazda osoba ktorej dane dotycza moze zlozy¢ do

Administratora wniosek o realizacje praw w nastepujacy sposob:

a) przesta¢ wiadomosci na skrzynke mailowa Inspektora Ochrony Danych Osobowych —
iod@bardo.pl, lub Urzedu — umig@bardo.pl z uzyciem podpisu kwalifikowanym lub
potwierdzony profilem zaufanym e-PUAP;

b) przesta¢ w sposob tradycyjny na adres Urzedu: Urzad Miasta i Gminy Bardo;

ul. Rynek 2, 57-256 Bardo lub ztozy¢ osobiScie w siedzibie Urzedu. Wniosek powinien

by¢ opatrzony wiasnorecznym podpisem;

C) ustnie (nie dotyczy kontaktu telefonicznego) lub pisemnie w Urzedzie.

d) telefonicznie pod nr tel. 74 81 71 478 — realizacja po potwierdzeniu tozsamosci.

§7

Weryfikacji tozsamosci

1. Kazdy zlozony przez Panstwa wiosek wymaga weryfikacji tozsamosci zgodnie

z przyjetymi procedurami w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie.

Potwierdzenie tozsamosci wnioskodawcy zalezy od sposobu ztozenia wniosku:

a) przestany wiadomoscig na skrzynke mailowa Inspektora Ochrony Danych Osobowych

— lod@bardo.pl, lub Urzedu — umig@bardo.pl. Tozsamos$¢ zostaje potwierdzona
poprzez uzycie podpisu kwalifikowanym lub profilu zaufanego e-PUAP.
W przypadku przestania wniosku na adres e-mial bez stosownych podpisow
wymagane bedzie zastosowanie nizej wymienionych procedur potwierdzajacych
Pani/Pana tozsamo$¢. Odpowiedz udzielana droga -elektroniczng odbywa sig
z zastosowanie metod uwierzytelniania.

b) przestany w sposob tradycyjny na adres Urzedu: Urzad Miasta 1 Gminy Bardo,
ul. Rynek 2, 57-256 Bardo lub ztozony osobi$cie w siedzibie Urzedu. Wniosek
powinien by¢ opatrzony wlasnorgcznym podpisem.

W przypadku przestania wniosku w wersji papierowej droga pocztowa lub na adres
e-mail Urzedu uprawniony pracownik bez zbednej zwloki potwierdza tozsamosé
whnioskodawcy poprzez:

e Przestanie na posiadany adres e-mail prosby o potwierdzenie ztozenia wniosku;

e Przeprowadzenie rozmowy telefonicznej w ramach ktorej, Pan/Pani zostanie
poproszony o podanie danych w celu ich weryfikacji z danymi znajdujacymi si¢
w posiadaniu administratora.
c) ustnie (nie dotyczy kontaktu telefonicznego) — osoba, ktorej dane dotycza zostanie
wylegitymowany w celu potwierdzenia tozsamos$ci. Pracownik Urzedu sporzadzi
notatke z podpisem wnioskodawcy.
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d) W przypadku wnioskow sktadanych w wersji papierowej uprawniony pracownik
potwierdza tozsamos$¢ osoby chcacej skorzysta¢ ze swoich praw poprzez sprawdzenie
dokumentu tozsamosci.

e) Telefoniczne — mozliwe jest przyjecie zgloszenia przez telefon, natomiast jego
realizacja nastapi po potwierdzeniu tozsamos$ci zgodnie z wybrang przez Panig/Pana
ww. metoda.

§8
Zasady sporzadzania wniosku

Whiosek powinien w miar¢ mozliwos$ci precyzyjnie wskazywac, czego dotyczy zadanie,
tj. w szczegolnosci:

a) z jakiego uprawnienia wynikajacego w art.15-21 RODO chce Pan/Pani skorzystac ;

b) jakiego procesu przetwarzania dotyczy zadanie (np. korzystanie z okre§lonej ustugi
lub funkcjonalnosci w ramach Serwisu, proces rekrutacji, realizacji zawartej umowy,
windykacji naleznosci);

c) jakich celéow przetwarzania dotyczy zadanie (np. cele analityczne, cele zawarcia
umowy, cele otrzymania decyzji srodowiskowej, wydania dowodu osobistego).

Jezeli ztozone zadanie bedzie sformulowane w taki sposob, ze nie bgdzie mozliwe
ustalenie jego tresci lub z innych powoddw nie bedzie mozliwe jego spetnienie (np. brak
mozliwos$ci ustalenia tozsamosci), Administrator zwroci si¢ do wnioskodawcy z prosba
0 udzielenie dodatkowych informacji.

Odpowiedz bedzie udzielana na adres e-mail, z ktorego przestano wniosek,
a w przypadku wnioskow wystanych na adres siedziby Administratora podany listownie
na adres wskazany przez wnioskodawce, o ile z tresci listu nie begdzie wynikata cheé
otrzymania odpowiedzi na adres e-mail i o ile taki adres e-mail zostanie we wniosku
wskazany.

Gdy administrator nie ma mozliwosci wystgpienia do wnioskodawcy, wniosek pozostaje
bez rozpatrzenia.

§9

Termin realizacji wniosku

OdpowiedZ na wniosek zostanie udzielona w ciggu 1 miesigca od jego otrzymania.
W razie konieczno$ci przedluzenia tego terminu Administrator poinformuje Pana/Panig
o przyczynach takiego przedtuzenia.

§10
Oplaty

1. Obowigzek informacyjny wypelniany na podstawie art. 13 i1 14 oraz realizacja praw

wynikajacych z art. 15-22 i 34 nie podlegaja optatom.



. Jezeli zadania osoby, ktorej dane dotyCza, sa ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne,
w szczegllnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter, administrator moze pobraé
rozsadng optatg, uwzgledniajac administracyjne koszty udzielenia informaciji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan. Dzialania dotyczace realizacji
zadania nastepuja po uiszczeniu oplaty przez wnioskodawce.

§ 11
Oplata za kopi¢ danych

. Administrator dostarcza osobie, ktorej dotycza kopie danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu.

. Administrator moze pobra¢ rozsadng optatg¢ w wynikajaca z kosztow administracyjnych
za drugg oraz kolejne kopie.

. Jesli osoba, ktérej dane dotycza zwroci si¢ o kopi¢ droga elektroniczng i jezeli nie
zaznaczy inaczej informacji udziela si¢ powszechnie stosowana drogg elektroniczna.

§12
Postanowienia koncowe.

Niniejszy dokument pn.,Procedura realizacji praw osob, ktorych dane dotycza
w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Bardzie” zostal umieszczony:
a) Na stronie internetowej whttp://www.bardo.pl/ oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej https://bip.gmbardo.finn.pl/ w zaktadce ,,Ochrona danych osobowych”
b) Natablicy informacyjnej w siedzibie Administratora.
C) Zostala rozestana drogg elektroniczng do pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
w Bardzie.



http://www.bardo.pl/
https://bip.gmbardo.finn.pl/

Zalacznik nr 1
do procedury realizacji praw osob, ktorych dane dotycza.

Bardo, dn. .................

(adres e-mail/nr tel.)*

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo
ul. Rynek 2
57-256 Bardo

WNIOSEK O REALIZACJE PRAW OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

w sprawie (prawo do):

O dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO)
O sprostowania danych (art. 16. RODO)

O usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”) (art. 17 RODO)

0O ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO)

O przenoszenia danychl (art. 20 RODO)

O sprzeciw wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO)

(zakres danych osobowych ktorych dotyczy wniosek np. imi¢ i nazwisko, adres zam., nr PESEL, cel przetwarzania danych
osobowych/jakiego procesu dot. przetwarzanie)

(czytelny podpis)



Wypelnia Administrator lub osoba upowazniona:

L
(data przyjecia /data wptywu wniosku)
2
(Sposob potwierdzenia tozsamos$ci wnioskodawcy)
PPN
(dziatania podjete przez administratora/osob¢ upowazniong)
4,

(data i podpis Administratora/osoby upowaznionej)

*opcjonalnie — w zalezno$ci od sposobu weryfikacji tozsamosci.



