INFORMACJA DODATKOWA za 2019 rok

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1 nazwg jednostki
Urzad Miasta i Gminy
1.2 siedzibe jednostki
Bardo
1.3 adres jednostki
ul. Rynek 2, 57-256 Bardo
14 podstawowy przedmiot dzialalno$ci jednostki
Urzad stanowi aparat pomocniczy Burmistrza, Rady i jej komisji funkcjonujgcych w strukturze Gminy Bardo
wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2019-31.12.2019
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne,
Nie dotyczy
4 omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze

amortyzacji)

1. Rachunkowos¢ prowadzona jest w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci

2. Wartosci niematerialne i prawne to, zgodnie z ustawg o rachunkowosci, nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na
potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
¢) know-how.

3. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w wartosci
poczatkowej stanowigcej cene nabycia, pomniejszong o zwrdécony do dnia przyjecia do uzywania
podatek VAT podlegajacy odliczeniu.

4. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu
wprowadza sig do ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji.

5. Wartosci niematerialne i prawne otrzymane na podstawie darowizny wprowadza sie do ewidencji w
wartosci rynkowej na dzieri przyjecia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia.

6. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci o wartosci okreslonej w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych — obecnie powyzej 10.000 zt umarza sie i amortyzuje przy zastosowaniu|
stawek okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz umarza sie je i
amortyzuje jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

7. Nowo przyjete srodki trwate umarza sie i amortyzuje poczgwszy od nastepnego miesigca po miesigcy
w ktorym przyjeto je do uzywania.

8. Wartosci niematerialne i prawne wartosci poczatkowej do 10.000 traktuje sie jako pozostate wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072.




10.

11.

kompletne i zdatne do uzytkowania w momencie przyjecia ich do uzytkowania o przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz jeden rok, przeznaczone na wtasne potrzeby jednostki lub do oddania w uzytkowan
na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Bardo, umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o
podobnym charakterze.
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Ewidencja szczegbtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych tgcznie na jednym konciel
020 ,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegélnych
podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych. W tym celu konto 020 rozszerza
sie o konta analityczne.

Na dzieri bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.
Za $rodki trwafe uznaje sie stanowigce wtasnosé lub wspétwtasnosé jednostki:

* nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, w tym takze
bedace odrebng wiasnoscig lokale, spétdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

e ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

® maszyny, urzadzenia, Srodki transportu, inne obiekty i przedmioty,

e inwentarz zywy

Do srodkéw trwatych urzedu zalicza sie takze obce $rodki trwate przyjete do uzytkowania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli z umowy wynika prawo|
dokonywania od nich odpiséw amortyzacyjnych.

Nie stanowig Srodkéw trwatych obiekty i przedmioty:

e bedgce jeszcze w budowie nie przyjete do uzytkowania,
® wymagajace i nie wymagajgce montazu lub zainstalowania stanowigce wyposazenie duzych
obiektow - w budowie, nie przyjetych jeszcze do uzytkowania.

Srodki trwate ujmuje sie w ewidencji w wartosci poczgtkowej, za ktérg uwaza sie:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowi~
istotnej wartosci, pomniejszonej o zwrécony do dnia przyjecia do uzywania podatek VA.
podlegajacy odliczeniu.

b) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia pomniejszonego
o zwrocony do dnia przyjecia do uzywania podatek VAT podlegajacy odliczeniu, za$ w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw]
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

d) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposdb nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Jezeli $rodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lubj
modernizacji), to wartos¢ poczatkowg tych srodkéw, powigksza sie o sume wydatkéw na ich ulepszenie,
w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych, ktérych jednostkowa cena nabycia przekracza
10.000 zt. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowe,
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rekonstrukcje, adaptacje, modernizacje powodujg wzrost ich wartoéci uzytkowej w stosunku do wartoéc
srodka z dnia przyjecia $rodkéw trwatych do uzywania, mierzonej w szczegélnosci okresem uzywania i
kosztami ich eksploatacji.

Na dzieri bilansowy $rodki trwate (z wyjgtkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wycenia sie w wartoéci
netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Nie umarza sie gruntéw oraz débr kultury.

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonywane odpisy umorzeniowe podlegajd
aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacj
odnoszone sg na fundusz. ‘
Srodki trwate o wartosci okreslonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych
obecnie powyzej 10.000 zt — oraz wszystkie nieruchomosci podlegaja ewidencji na koncie 011 oraz:

a) umarza sie je i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ustawy o podatk
dochodowym od 0s6b prawnych,

b) umarza sie je i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku w grudniu.

c) nowo przyjete $rodki trwate umarza sie i amortyzuje poczawszy od nastgpnego miesigca pq
miesigcu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

W przypadku pozostalych srodkéw trwatych tj. o wartosci poczgtkowej wyzszej niz 2.000 zi
i nieprzekraczajgcej 10.000 zt oraz odziezy, umundurowania, mebli, dywanéw, inwentarza zywego |
sprzetu komputerowego o wartosci nie wyzszej niz 10.000 zt:

a) ewidencjonuje sie je na koncie 013 i prowadzi sie, dla ich ochrony, analityczng ewidencje iloéciowo -
wartosciows, zawierajgcg przychody, rozchody oraz stany poszczegdlnych rodzajow tych sktadnikéw]
w postaci ksiegi inwentarzowej ilosciowo - wartosciowe]j pozostatych $rodkéw trwatych.

b) odpisy amortyzujace sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartoéci, w momencie|
oddania do uzywania.

Osobng kategorig (ujeta na odrebnych stronach ksiegi inwentarzowej) pozostatych $rodkéw trwatych
stanowig $rodki trwate znajdujace sie na terenie niestrzezonym.

Niskocenne $rodki trwate tj. o wartosci poczatkowej do 2.000 zt (oprécz odziezy, umundurowania, mebli
dywandw, inwentarza zywego i sprzetu komputerowego) w momencie wydania do uzytkowania spisujg
sig w 100% w koszty, prowadzac do ich ochrony analityczng ewidencje ilosciowa, zawierajacg przychody
rozchody oraz stany poszczegélnych rodzajoéw tych sktadnikéw. Ewidencja ilosciowa prowadzona jes
recznie w zeszycie badZ komputerowo w programie Excel przez pracownika referatu organizacyjnego.
Materiaty biurowe, $rodki czystosci, opat, paliwo podlegajg zaliczeniu w koszty w momencie nabycia
Wymienione materialy przekazywane s na biezagco do referatéw lub poszczegélnym pracownikom zd
potwierdzeniem odbioru na dowodzie zakupu. W przypadku zakupu paliwa do samochodéw stuzbowycl
bedacych na stanie UMIG, na dowodzie zakupu wpisuje sig réwniez nr karty drogowej, na ktdrej ujetq
zakup paliwa.

Urzad nie prowadzi gospodarki magazynowej. Materialy budowlane zostajg w momencie zakupl
przekazane wykonawcom robdt. W przypadku, gdy pracownik odpowiedzialny za remont stwierdz
zuzycie zakupionych materiatéw adnotacjg na fakturze, materiaty te podlegajg zaliczeniu w koszt
bezposrednio po zakupie. W przeciwnym przypadku, materiaty podlegajg ewidencji wartoéciowe] n:
koncie 310 oraz ewidencji ilosciowo-wartosciowej na kartotekach materiatowych, prowadzonych
referacie finansowym w programie Excel.
Przedmioty zakupione na cele promocyjne Gminy bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa podlegajg spisanit
w koszty i nie podlegaja ewidencji iloSciowo-wartosciowe;j.
Naleznosci diugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie dtuzszym niz
12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.
Odsetki od naleznosci ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdznie]j
niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
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Do kosztdw wytworzenia srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztow ogdlnego zarzadu

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie na koniec kazdego kwartatu, wedtug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien kursu Sredniego ogtoszonego
dla danej waluty przez NBP.
Naleznodci na dzien bilansowy wycenia sie w kwocie wymaganej zaptaty i pomniejsza sie o odpisy
aktualizujgce ich warto$¢ zgodnie z zasadq ostroznosci. Odpisy dokonywane s3 w cigzar pozostatych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych, z zastrzezeniem ust. 8 9.
Odpisem w 100 % objete s3 naleznosci Gminy po 3 latach od momentu zakoriczenia roku obrotowego, w
ktdrym przypadat termin zaptaty naleznosci.
Odpisem w 100 % objete s3 naleznosci cywilnoprawne, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 uchwaty nr
XXX/199/17 Rady Miejskiej w Bardzie z dnia 9 listopada 2017 r. w/s okredlenia szczegétowych zasad,
sposobu i trybu udzielania ulg wobec naleznosci pienigznych o charakterze cywilnoprawnym,|
przypadajgcych Gminie Bardo lub jej jednostkom organizacyjnym.
Pozostate naleznosci Gminy, poza wymienionymi w ust. 5 i 6 objete sg odpisem aktualizacyjnym w
przypadku istnienia uzasadnionego przypuszczenia, ze nalezno$¢ nie zostanie sptacona (np. powziecie
informacji o $mierci dtuznika, inne naleznosci dtuznika nie sg sptacane w terminie itp.,)
Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu Gminy zalicza sie do wyniku na
pozostatych operacjach niekasowych.
Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja|
te fundusze.
Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dokonywane sg najp6zniej na koniec roku obrotowego.
Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych $rodkéw trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
a) niezwrdcony do dnia przyjecia do uzywania podatek VAT podlegajacy odliczeniu,
b) opfaty notarialne, sgdowe itp.,
c) odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych wynikfe do zakoriczenia budowy,
d) koszty dokumentacji projektowej,
e) koszty dokumentacji wnioskowej, jesli inwestycja ma by¢ dofinansowana ze zrédet zewnetrznych,
f) koszty nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budows,
g) koszty badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych terenu,
h) koszty przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na
nim obiektow,
i) optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,
j) koszty zatozenia stref ochronnych i zieleni,
k) koszty nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
[) koszty ubezpieczen majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,
m) koszty sprzatania obiektdw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
n) koszty informacji i promocji, jesli inwestycja dofinansowana jest ze $rodkdw zewnetrznych
a umowa dofinansowania tego wymaga,
o) koszty powziecia oraz obstugi kredytow i pozyczek pozostajacych w bezposrednim zwigzku z
realizowang inwestycjg do dnia przyjecia do uzywania $rodka trwatego,
p) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowg, zakupem $rodka trwatego.

inne informacje

Nie dotyczy




I1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnoSci:
1.
szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
11 zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
o wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Tabelka 1.1
1.2. aktualng warto$¢ rynkowa srodkéw trwalych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Jednostka nie dysponuje takimi danymi
kwot¢ dokonanych w  trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujagcych warto$¢ aktywoéw trwalych odrebnie dla
1.3. : N . .
dtugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktyw6w finansowych
Nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Stan na koniec roku obrotowego
Powierzchnia (m?) 12.046,00
Wartosé 23.418,80
15 warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke sSrodkéw trwalych, uzywanych na podstawie
h uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu uméw leasingu
Tabelka 1.5
16 liczbg¢ oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych papieréw
o warto$ciowych
ZWiK 21.921,00 udziatéw po 100 zt=2.192.100,00 z¢
dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
1.7. zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Tabelka 1.7
1.8 dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
e rozwigzaniu i stanie koficowym
W jednostce nie tworzono rezerw
1.9 podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego
e tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
132.184,16 zt (zobowigzania jednostki)
b) powyzej 3 do 5 lat
2.361,60 zt (zobowigzania jednostki)
c) powyzej 5 lat
77.880,32 zl (Lasy Panstwowe - zobowigzania jednostki) + 11.690.880,00 zt (zobowigzania organu)
kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie 2z przepisami podatkowymi
1.10. (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwotg zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
brak
L11 laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych

zabezpieczen

brak



taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,

1.12. takze  wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
brak
wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczei migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
1.13. miedzyokresowych  kosztow  stanowigcych réznice migdzy wartoscia otrzymanych  finansowych  sktadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
brak
1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
554.342,20 zt
1.15. kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze
Tabelka 1.15
1.16. inne informacje
brak
2.
2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartos$é zapaséw
29 koszt wytworzenia S$rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktdre powiekszyly koszt
- wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
2.564.811,88 zt, w tym odsetki od obligacji w kwocie 1.356,96 dot. Spoteczne Centrum Wspierania Przedsigbiorczosci (k.081)
23 kwotg i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartodci lub ktére wystapily
e incydentalnie
informacje¢ o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
2.4. wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
17.799,52 zt (naleznosci jednostki) + 92.329,94 zt (naleznosci organu)
2.5. inne informacje
brak
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplyna¢ na ocene sytuacji majatkowe;j

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

brak
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Wz6r 1.5 - Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych srodkéw trwatych uzywanych
przez jednostke

Wyszczegdlnienie: = 0 . 7 [Warto$é na koniec roku obrotowego
Grunty

Budynki, lokale, obiekty inzynierii ladowej i wodnej

Urzadzenia techniczne i maszyny 70 879,86
Srodki transportu 728 730,50
Inne srodki trwate

Razem e R R B Tne T 799 610,36
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Wz6r 1.7 - odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci
Wyszczegdlnienie
dtugoterminowych krotkoterminowych
Stan na poczatek roku obrotowego 1759 712,86
Zwiekszenia 607 707,25 63 826,59
Wykorzystanie 189 245,83
Rozwigzanie - 172 511,39
Stan na koniec roku obrotowego 607 707,25 1461 782,23
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Wz6r 1.15 - Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze w roku

oborotowym
| Swiadczenia pracownicze
Wysgczegolmeme Kwoty naliczone Kwoty wyptacone oty w_yp{acone :

- : poprzedniego okresu
Nagrody jubileuszowe 69 392,25 69 392,25
Odprawy 110 412,00 110 412,00
Ekwiwalenty za 3 228,48 3228 48
niewykorzystany urlop
(...) Inne $wiadczenia
(wyodrebni¢) 7 7
Suma - 183032,73| . 183032,73 0,00
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