Miasta i Gmiay

woj. dolnoélyskie
57-256 BARDO

ZARZADZENIE Nr 27/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

z dnia 12 marca 2020r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Bardo

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pdZn. zm.)

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo zarzadza co nastepuje:

§1. W zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy Bardo Nr 102/2018 z dnia 27 listopada 2018 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Bardo wprowadza
sie nastepujace zmiany:

1.

W § 8 dodaje sig ust. 3 a o tresci: ,, 3a. W ramach Referatéw funkcjonuja
stanowiska pomocnicze: stanowisko ds. pomocy administracyjnej oraz stanowiska
obstugi: sprzataczka, konserwator i kierowca.”

W § 18 dodaje sie ust. 7 o tresci :

» 7. W zakresie obstugi Sekretariatu Burmistrza Miasta i Gminy Bardo:
1. prowadzenie sekretariatu Burmistrza;

2. prowadzenie biezgcego kalendarza spotkan Burmistrza;

3. koordynowanie prawidtowego przygotowania narad, odpraw, posiedzen i
spotkan organizowanych przez Burmistrza, ustalanie ich harmonogramu oraz
zapewnienie prawidtowego przygotowania materiatow, ‘

4. organizowanie wyjazddow stuzbowych Burmistrza,
5. przygotowywanie oficjalnych wizyt z udziatem Burmistrza.”

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Bardo stanowiacy zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Bardo Nr 102/2018 z dnia 27 listopada
2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Bardo otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Struktura stanowisk Urzedu Miasta i Gminy Bardo stanowigca zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Bardo Nr 102/2018 z dnia 27 listopada

2018 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Bardo otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Bardo.

§3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




