Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 41/1X/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo
z dnia 27 czerwca 2024 r.

OGLOSZENIE
BURMISTRZ MIASTA | GMINY BARDO
OGLASZA KONKURS NA STANOWISKO
DYREKTORA CENTRUM KULTURY | BIBLIOTEKA W BARDZIE

1. Nazwa i adres instytucji kultury:

Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie, ul. Gtéwna 61, 57-256 Bardo

2. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: kulturoznawstwo, media cyfrowe, marketing i
zarzadzanie, administracja),

doswiadczenie zawodowe — CO najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z
zarzadzaniem instytucja kultury,

obywatelstwo polskie,

przedstawienie autorskiego programu dziatania Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie na
okres 3 lat przy uwzglednieniu mozliwosci budzetowych oraz srodkéw zewngtrznych,

petna zdolno$¢ do czynno$¢ prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

brak karania zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za
naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104)

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,

nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

doswiadczenie w pracy w instytucji kultury lub samorzadowej jednostce organizacyjnej
dziatajacej w obszarze edukacji lub turystyki i sportu,

znajomo$¢ zasad funkcjonowania instytucji kultury,

znajomoS$¢ przepisOw prawa regulujacych problematyke zwigzang ze stanowiskiem pracy
(m.in. ustaw: o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej, o finansach
publicznych, o rachunkowosci, prawo zamoéwien publicznych, Kodeks pracy, o samorzadzie
gminnym),

wiedza i doswiadczenie w pozyskiwaniu funduszy pozabudzetowych (w tym funduszy
unijnych),

komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole i kierowania zespotem,

obowigzkowos$¢, odpowiedzialno$¢ za wykonywang prace, rzetelno$¢, starannos¢, zdolnosé
nadawania priorytetu sprawom istotnym,

umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania probleméw, wysoka kultura osobista,
dyspozycyjnos¢,

umiejetnos¢ z zakresu grafiki komputerowej,

prawo jazdy kat. B

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

zarzadzanie instytucjg kultury i1 reprezentowanie jej na zewnatrz,
administrowanie budynkami Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie (przy ul. Kolejowej 12
1 Gtownej 61 w Bardzie),



3) administrowanie $wietlicami wiejskimi zlokalizowanymi na terenie sotectw Gminy Bardo,

4) organizowanie imprez kulturalnych w ramach zadan instytucji,

5) kierowanie gospodarkg finansowg instytucji, w tym opracowanie planu finansowego oraz
dysponowanie $rodkami okreslonymi w planie,

6) promocja gminy,

7) prowadzenie dziatalno$ci na rzecz organizacji i rozwoju czytelnictwa oraz zapewnienia
dostepu do ksigzek dla mieszkancow Gminy Bardo,

8) nadzorowanie zadan z zakresu prowadzonej w Centrum Seniora dziatalno$ci rehabilitacyjnej,

9) prowadzenie dziatalnosci kulturalnej w Swietlicach wiejskich,

10) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie prowadzonej dziatalnosci oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy,

11) sprawowanie funkcji pracodawcy wobec pracownikow,

12) realizacja celow i zadan statutowych.

5. Dokumenty aplikacyjne:

zyciorys (CV) wraz z danymi kontaktowymi,

list motywacyjny,

pisemny, autorski program dziatania Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie,

o$wiadczenie kandydata do pracy (zatacznik nr 1 do ogtoszenia);

klauzula informacyjna wobec kandydata do pracy (zalacznik nr 2 do ogloszenia);

zgoda kandydata na przetwarzanie danych/o$wiadczenia (zalacznik nr 3 do ogloszenia);
kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe*,

kopie $wiadectw pracy dokumentujagcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
0 zatrudnieniu w przypadku pozostawania w stosunku pracy*,

zaswiadczenie o niekaralnosci, ktore mozna uzyska¢ z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) -

szczegotowa instrukcja na stronie internetowe;j
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-zaswiadczenie-z-krajowego—
rejestru-karnego,

10. oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

11. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

12. o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

13. kandydat, bedacy osoba niepetnosprawng — przedstawia kopie dokumentoéw potwierdzajacych
niepelnosprawnos¢**.

14. oswiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorym mowa w art. 31 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

15. o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku objetym
przedmiotem konkursu,

16. inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach wg uznania
kandydata.
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Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) "

., Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Burmistrza Miasta i Gminy Bardo, 57-256 Bardo, ul.
Rynek 2, moich danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach
aplikacyjnych w celu realizacji procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO” ,, Przyjmuje
do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych


https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-zaswiadczenie-z-krajowego-rejestru-karnego
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-zaswiadczenie-z-krajowego-rejestru-karnego

osobowych zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. z 2022 r., poz.530 z pozn. zm.).”

List motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy oraz o§wiadczenia powinny by¢ podpisane
wlasnorecznym podpisem przez kandydata.

6. Warunki pracy:

1)
2)

3)
4)

5)

wymiar czasu pracy: pelny,

miejsce pracy: budynek Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie, ul. Gtéwna 61, 57-256
Bardo

praca: przy komputerze, wymagajaca wyjazdéw, wysokiego stopnia samodzielnosci,
wspotpracy z organami i instytucjami w tym organami administracji publicznej,
stanowisko pracy wyposazone jest w monitor ekranowy, drukarke, skaner, aparat
telefoniczny.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych wynosi mniej niz 6 %.

7. Informacja szczegolna:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Bardo lub
przesta¢ pocztg w terminie do dnia 11 lipca 2024 r. do godziny 14:00 do Urzad Miasta i Gminy
Bardo, Rynek 2, 57-256 Bardo w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie™.

Kandydaci speliajacy wymagania formalne o dalszych etapach i czynno$ciach naboru beda
informowaniu drogg elektroniczng na wskazany w dokumentach aplikacyjnych adres e-mailowy
aw przypadku braku adresu poczty elektronicznej drogg telefoniczng.

8. Informacje dodatkowe:
1) zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu;
2) konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach przez Komisj¢ powotang przez

Burmistrza:

| etap: sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez udziatu kandydatow;
Il etap: rozmowa kwalifikacyjna i wybor kandydata - 0 terminie i miejscu przeprowadzania
rozmo6w kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie;

3)

4)

5)
6)

przewidywany termin zakonczenia postgpowania konkursowego i podjecia decyzji przez
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo o powotaniu Dyrektora Centrum Kultury i Biblioteka
w Bardzie w Bardzie, nastapi do 10 dni od terminu sktadania ofert;

informacje o warunkach organizacyjno-finansowych Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie
mozna uzyskac po wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu - tel.74/8170827),
aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miasta 1 Gminy Bardo oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta i Gminy
Bardo oraz Centrum Kultury i Biblioteka w Bardzie.

* dokumenty po§wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem
** jesli dotyczy

(-) Marta Ptasinska
Burmistrz Miasta i Gminy Bardo



