ZARZADZENIE NR 32/1X/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY BARDO

z dnia 17 czerwca 2024 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 15/18 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo z dnia 8 lutego 2018 r.
w sparwie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci rachunkowosci (Dz. U.
722023 1. poz. 120 zpdzn. zm.) oraz przepisOw Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z2020r. poz.342), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu
publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartoSci zobowigzan ztytulu porgczen igwarancji (Dz. U. Nr 57,
poz. 366) zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. W Zalagczniku nr 4 ,Instrukcja obiegu ikontroli dokumentow finansowo-ksiggowych” do
Zarzadzenia nr 15/18 Burmistrza Miasta i1iGminy Bardo zdnia 8lutego 2018r. w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowos$ci dla Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie zmienia si¢ brzmienie
§ 7 ust. 20 na nastepujgce:

,»20. Polecenie wyjazdu stuzbowego dla pracownika wystawia pracownik na stanowisku Kadr

(podpisuje Burmistrz lub Zastepca Burmistrza lub Sekretarz lub inna upowazniona osoba) okreslajac
rodzaj srodka transportu. Przy rozliczeniu kosztéw podrozy stuzbowej pracownik musi zatgczy¢ bilety
potwierdzajace koszty przejazdu wskazanym Srodkiem lokomocji. Ryczalt na pokrycie kosztow
dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej przyshuguje, jezeli pracownik o$wiadczy na poleceniu
wyjzdu, iz korzystal z komunikacji miejskiej. W celu rozliczenia kosztow podréozy na poleceniu
wyjazdu winno widnie¢ potwierdzenie wykonania polecenia. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozliczenia
delegacji sluzbowej bez w/w potwierdzenia. W takim przypadku pracownik bedacy w podrozy
sluzbowej winien o$wiadczy¢ na poleceniu wyjazdu, iz wykonat zadanie okreslone w tym poleceniu.
Sprawdzenie delegacji pod wzgledem merytorycznym dokonuje bezposredni przetozony pracownika.
Po wyliczeniu kosztow podrozy, pracownik przedklada delegacje do ksiegowosci budzetowej do
sprawdzenia pod wzgledem formalnym irachunkowym, ewentualnego wyliczenia diety przez
pracownika Referatu Finansowego oraz przygotowania do wyptaty (w terminie 14 dni od zakonczenia
podrozy).
W przypadku pobierania zaliczki na delegacjg, osoba otrzymujaca polecenie wyjazdu wypetnia dolny
odcinek, na ktorym uzyskuje akceptacje Burmistrza i Skarbnika lub 0s6b przez nich upowaznionych.
Na podstawie tego odcinka, sporzadza si¢ dowod wyptaty "KW" i wyptacana jest gotdowka w banku.
Zaliczki na delegacje¢ podlegaja rozliczeniu w terminie 14 dni od daty zakonczenia podrozy stuzbowe;.
Referat Finansowy odpowiedzialny jest za wprowadzenie zaangazowania do systemu Budzet24”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo
/~/ Marta Ptasinska
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