Zarzadzenie nr 87/1X/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo
z dnia 12 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie ustalenia Instrukcji przechowywania i archiwizowania dokumentacji projektow
wspolfinansowanych ze Srodkoéw Unii Europejskiej oraz innych S$rodkow pomocowych
realizowanych przez Gmin¢ Bardo

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2024 r., poz. 609 z p6zn.zm.), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministroéw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z
p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustala sic w Urzedzie Miasta i Gminy Bardo Instrukcje przechowywania i archiwizowania
dokumentacji projektow wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej oraz innych srodkow
pomocowych realizowanych przez Gming Bardo, stanowiaca zalagcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych i samodzielnym
stanowiskom Urzedu Miasta i Gminy Bardo oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Bardo realizujagcym, badz wspotuczestniczacym w realizacji projektow wspotfinansowanych ze
srodkow unijnych oraz innych $§rodkéw pomocowych.

§ 3. Wyznaczam terminy realizacji nastepujacych czynnosci:

1) w terminie do dnia 31.03.2025 r. dokona¢ oznaczenia dokumentacji znajdujacej si¢ w komorkach
organizacyjnych Urzgdu Miasta i Gminy Bardo zaangazowanych w realizacj¢ projektow,
zgodnie z pkt 6 Instrukcji, stanowigcej zatacznik do niniejszego zarzadzenia,

2) w terminie do dnia 30.06.2025 r. dokona¢ przekazania dokumentacji zakonczonych projektow,
zgodnie z pkt 9-13 oraz 20-24 Instrukcji, stanowigcej zalgcznik do niniejszego zarzadzenia,

§ 4. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Rozwoju i Promocji
Urzedu oraz pracownikowi na samodzielnym stanowisku ds. obstugi Biura Rady 1 O$wiaty.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(-) Marta Ptasinska
Burmistrz Miasta i Gminy Bardo



