SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 15/18

§1

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtownej i wykaz ksigg pomocniczych oraz opis
przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtowne;.

§2

1. Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Bardo stanowi wzor nr 1(3) i opracowany zostat na
podstawie zatgcznika nr 1 do rozporzadzenia.

2. Urzad Miasta i Gminy, jako jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan
kont okreslony wzorem nr 2(3) opracowanym na podstawie planu kont stanowigcego zatgcznik
nr2 do rozporzadzenia. ZPK Urzedu zawiera konta wynikajgce z koniecznosci ewidencji
podatkow i opfat dla organéw podatkowych jst okreslone rozporzgdzeniem Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planow kont dla organow

podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375).

§3

Upowaznia sig Skarbnika Gminy do dokonywania zmian w wykazach kont (uaktualniania), poprzez
dopisywanie nowych kont do istniejagcego wykazu lub sporzadzenia nowego wykazu z podaniem daty

aktualizacji.







Wzor nr 1(3)

Zaktadowy plan kont dla budzetu Gminy Bardo

Konta bilansowe:

« 133, Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie
bankowym sumy ksigguije sie zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z btedu odnosi sie na
konto 240, jako "sumy do wyjasnienia”. Roznicge te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy Srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w tym rowniez
sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134,
Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pienieznych na
rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez
bank na rachunku budzetu.
Prowadzi sie konta pomocnicze w celu wyodrebnienia $rodkow budzetu gminy, w zwigzku np.
z tworzeniem lokat bankowych z rachunku budzetu lub koniecznoscig wyodrebnienia $Srodkéw
pochodzacych z dotacji lub innych Zrédet oraz operacji pienigeznych zwigzanych z wykorzystaniem tych
srodkéw (przy zatozeniu odrebnego rachunku bankowego).
W przypadku rachunkéw bankowych zatozonych dla projektow, wydatki srodkéw z tych rachunkow
ewidencjonuje sie bezposrednio w ksiegach rachunkowych budzetu w powigzaniu z kontem 902,
sporzadzajgc PK z danymi wynikajacymi z wyciggu, w celu wprowadzenia do ksiegowosci analitycznej
tych wydatkéw prowadzonej w ksiegach rachunkowych jednostki (UMiG).

e 134 ,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu

bankowego.
Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zadiuzenie z tytutdw kredytéw zaciggnietych na

finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Wyodrebnia sie konta pomocnicze (13401, 13402 ...) w celu oznaczenia salda i spfat dla

poszczegolnych kredytow.

» 135, Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencii operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajgce

wydatki.
Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy sSrodkow pienieznych na rachunek srodkdéw na

niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki na pokrycie

wydatkow niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkow pienieznych na rachunku srodkéw na

niewygasajgce wydatki.



« 140 ,Srodki pieniezne w drodze”
Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sig¢ na przetomie kwartalnych okreséw sprawozdawczych.
Konto 140 stuzy do ewidencji rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1. srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2. kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,;

3. przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank piatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sig zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze. Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

e 222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajgcej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 133.
Tworzy sie konta pomocnicze (22201, 22202 ...) w celu umozliwienia ustalenia stanu rozliczer
z poszczegdlnymi jednostkami Gminy i UMIG Bardo z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddw
budzetowych.
Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw
budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe

i urzad obstugujgcy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

e 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 siuzy do ewidencji rozliczeri z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych i UMiG, w korespondenciji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe | UMIG w wysokosci
wynikajgce] z okresowych sprawozdarn tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. W przypadku
wydatkéw UMIG Bardo na koncie 223 ewidencjonuje sie tylko wydatki z rachunku podstawowego
wydatkéw jednostki (informacja na sprawozdaniu Rb-28s).
Tworzy sie konta pomocnicze (22301, 22302 ...) w celu umozliwienia ustalenia stanu rozliczer
z poszczegolnymi jednostkami Gminy i UMIG Bardo z tytutu przekazanych na ich rachunki $rodkow
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

o 224 ,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1. rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;
rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;
rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencii;
rozrachunkow z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu paristwa.
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Tworzy sie konta pomocnicze, rowniez z dalszym podziatem wg poszczegdlnych budzetow, tytutow

i jednostek realizujacych (w miare potrzeby).
Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta

224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

e 225, Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczent z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te

jednostki niewygasajgcych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajgcych

wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji

z kontem 904 oraz przelewy srodkow niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 umozliwia wustalenie stanu rozliczen
z poszczegoOlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow. Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych
srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

e 226 ,Rozliczenia jednostek z tytutu podatku VAT”

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z jednostkami organizacyjnymi gminy nieposiadajacymi
osobowosci prawnej w zakresie wspodlnego (scentralizowanego) rozliczenia podatku VAT.
Prowadzone sg konta pomocnicze (22601, 22602 ...) wedtug poszczegodlnych jednostek. Na stronie Wn
konta 226 ujmuje sie wartos¢ podatku do zaptaty przez jednostke, jako nadwyzki podatku naleznego nad
naliczonym (w korespondencji z kontem 224 — Rozrachunki budzetu — podatek VAT), wynikajaca
z deklaracji danej jednostki oraz zwrot nadwyZzki podatku naliczonego nad naleznym do jednostki, zas na
stronie Ma — wysoko$¢ podatku do zwrotu (nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym) wedtug
deklaracji oraz wptate podatku z jednostki. Wptaty i zwroty podatku z i do jednostek ksieguje sie

w korespondencji z kontem 133.

e 240 ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjgtkiem

rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug

poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontrahentéw.
Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta

240 stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

e 250 ,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci

z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Prowadzi sie konta pomocnicze do konta 250 wedfug rodzajow naleznosci i kontrahentéw. Konto 250
moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadpfat

z tytutu naleznosci finansowych.

¢ 260 ,,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem

kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw
finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje sie wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Wyodrgbnia sie konta pomocnicze (26001, 26002 ...) w celu oznaczenia salda i spfat dla
poszczegoblnych pozyczek, serii obligacii itp.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.



e 290 ,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidenciji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci

odpisow aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

e 901 ,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Ma
konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1. na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem
222;

2. na podstawie sprawozdari innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondenciji z kontem 224;

3. z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224;

4. zinnych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5. pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondenciji z kontem 133:

6. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.

Tworzy sie nastepujace subkonta:
- 9010101 — dochody budzetu — subwencje, dotacje
— 9010102 - dochody budzetu — udziaty PDOF, dochody zrealizowane przez US,
— 9010108 — dochody budzetu — dochody wiasne,
— 90102 — dochody budzetu zrealizowane przez jednostki budzetowe — z dalszym podziatem wg
poszczegolnych jednostek,
— 90103 — dochody budzetu — dofinansowanie ze srodkéw UE

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 prowadzona jest technikg komputerowa wedtug
jednostek klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf z ewentualnym uszczegdtowieniem
paragrafow w miare potrzeb). Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki
samorzgdu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901
przenosi si¢ na konto 961.

e 902 ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegodlnosci wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223 oraz wydatki dot. projektéw realizowanych
przy wspdtudziale srodkéw zewnetrznych ptatne z wyodrebnionych rachunkéw bankowych (zbiorcze
ksiegowanie dzienne).

Nie prowadzi sig ewidencji szczegdtowej do konta 902. Ewidencja analityczna wedtug podziat
prowadzona jest w jednostce budzetowej do konta 130. Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

* 903 ,Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig warto$¢ niewykonanych wydatkéw w korespondencii
z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

*» 904 ,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenciji z kontem 225;



2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow w roku
poprzedzajgcym (w kor. z kontem 903). Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania

lub wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

* 909 ,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczeri miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego

stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek
w korespondenciji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku
budzetowego). Tworzy sie konta pomocnicze wedtug poszczegdinych tytutéw rozliczert. Konto 909 moze

wykazywac saldo Wn i Ma.

s 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego. Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac saldo
Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma

konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

e 961 ,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie odpowiednio
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie

zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,

a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

» 962, Wynik na pozostatych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegodlnosci
przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na
koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub
saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow nad kosztami. Pod datg zatwierdzenia sprawozdania

z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig na konto 960.

e 968, Prywatyzacja”
Konto stuzy do ewidencji przychodow i rozchoddw dotyczacych prywatyzacii.
Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu
prywatyzacji. Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce stan srodkow z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe:
+ 134 ,Kredyty bankowe”

Konto sluzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych przez Gming na zadania finansowane
z udziatem srodkow europejskich. Na stronie Wn ksieguje sie sptate kredytow, zas na stronie Ma konta



wplyw zaciggnigtego kredytu na rachunek budzetu Gminy. W przypadku zaciggniecia kredytu na
zadania finansowane z udziatem $rodkéw europejskich oraz zadania finansowane w catosci ze $rodkéw
wiasnych lub innych Zrédet, na koncie pozabilansowym ujmuje sie procentowa czeéé kredytu dotyczaca
tylko zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich.

Na koncie 13401 ewidencjonuje sig kredyty zaciggniete na finansowanie udziatu wiasnego projektow
unijnych (o ktérych mowa w art. 243 ust. 3 ufp). Ewidencje szczegétowa prowadzi sie na subkontach wg
umow kredytowych: 1340101, 1340102 itd.

Wytgczeniu od limitu sptaty zobowigzan o ktérym mowa w art. 243 ust. 3 ufp podlegaja splaty kredytow
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni po zakoriczeniu projektu i otrzymaniu refundacji $rodkdéw unijnych.
Odsetki od tych kredytéw podlegaja wytaczeniu przez caly okres spiaty.

Na koncie 13402 ewidencjonuje sie kredyty zaciggniete na finansowanie wktadu europejskiego tzw.
wyprzedzajace finansowanie projektéw unijnych (o ktérych mowa w art. 243 ust. 3 ufp) . Ewidencje
szczegotowg prowadzi sig na subkontach wg uméw kredytowych: 1340201, 1340202 itd.

Wylgczeniu o ktbrym mowa w art. 243 ust. 3 ufp podlegajg sptaty kredytéw wraz z odsetkami w terminie
nie diuzszym niz 90 dni po zakoriczeniu projektu i otrzymaniu refundacji $rodkéw unijnych.

Na koncie 13403 ewidencjonuije si¢ kredyty zaciggniete na pokrycie wkiadu wtasnego nowych projektow
unijnych (po 2013 r. ), w ktorych dofinansowanie $rodkéw unijnych stanowi co najmniej 60 % wartosci
zadania (art. 243 ust. 3a ufp). Ewidencje szczegStowg prowadzi sie na subkontach wg umow
kredytowych: 1340301, 1340302 itd.

Wyigczeniu o ktérym mowa w art. 243 ust. 3a ufp podlegajg splaty kredytéw wraz z odsetkami przez
caty okres splaty zobowigzan.

260 ,Zobowigzania finansowe”

Konto stuzy do ewidencji zobowigzari finansowych z wyjatkiem kredytéw bankowych, w szczegolnosci
pozyczek i wyemitowanych obligacji komunalnych, zaciagnietych przez Gmine na zadania finansowane
z udziatem srodkéw europejskich. Na stronie Wn ksieguje sie spfatg pozyczek oraz wykup obligacji, za$
na stronie Ma konta wptyw na rachunek budzetu Gminy zaciggnietych pozyczek oraz rodkéw z emisji
obligacji. W przypadku zaciggnigcia pozyczki bgdz emisji obligacji na zadania finansowane z udziatem
srodkow europejskich oraz zadania finansowane w caloéci ze érodkéw wiasnych lub innych zrédet, na
koncie pozabilansowym ujmuje sie procentowa cze$¢ kwoty pozyczki badz czesS¢ wartosci
wyemitowanych obligacji dotyczaca tylko zadan wspdifinansowanych ze $rodkéw europejskich.

Na koncie 26001 ewidencjonuje sie zobowigzania z tytulu zaciagnietych pozyczek oraz wyemitowanych
obligacji na finansowanie udziatu wtasnego projektéw unijnych (o ktérych mowa w art. 243 ust. 3 ufp).
Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie na subkontach wg uméw kredytowych: 2600101, 2600102 itd.

Wyigczeniu od limitu splaty zobowigzar o ktérym mowa w art. 243 ust. 3 ufp podlegaja sptaty pozyczek
oraz wykup obligacji w terminie nie dtuzszym niz 90 dni po zakoriczeniu projektu i otrzymaniu refundaciji
srodkow unijnych. Odsetki od tych zobowigzan podlegaja wytaczeniu przez caly okres sptaty.

Na koncie 26002 ewidencjonuje sie zobowigzania z tytutu zaciggnietych pozyczek oraz wyemitowanych
obligacji na finansowanie wktadu europejskiego tzw. wyprzedzajgce finansowanie projektéw unijnych (o
ktorych mowa w art. 243 ust. 3 ufp). Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie na subkontach wg umow
kredytowych: 2600201, 2600202 itd.

Wytgczeniu o ktérym mowa w art. 243 ust. 3 ufp podlegajg sptaty pozyczek oraz wykup obligacji wraz
z odsetkami w terminie nie dtuzszym niz 90 dni po zakoriczeniu projektu i otrzymaniu refundaciji $rodkéw
unijnych.

Na koncie 26003 ewidencjonuje sie zaciagniete pozyczki oraz wyemitowane obligacje na pokrycie
wkiadu wtasnego nowych projektéw unijnych (po 2013 r. ), w ktérych dofinansowanie $rodkéw unijnych



stanowi co najmniej 60 % wartosci zadania (art. 243 ust. 3a ufp). Ewidencje szczegdlowa prowadzi sie
na subkontach wg umoéw kredytowych: 2600301, 2600302 itd.

Wytaczeniu o ktérym mowa w art. 243 ust. 3a ufp podlegajg sptaty pozyczek oraz wykup obligacji wraz
Z odsetkami przez caly okres sptaty zobowigzan.

s 270 ,Podziat dlugoterminowych zobowiagzan finansowych”
Konto 270 stuzy do ewidencji diugoterminowych zobowigzarn wedtug pozostatego od dnia bilansowego
okresie sptaty. Tworzy sie subkonta:
27001 — Podziat diugoterminowych zobowigzan finansowych — powyzej 1 do 3 lat,
27002 — Podziat diugoterminowych zobowigzan finansowych — powyzej 3 do 5 lat,

— 27003 — Podziat dlugoterminowych zobowigzan finansowych — powyzej 5 lat.
Na str. Wn ujmuje sie zwiekszenie wysokosci zobowigzan (w momencie zaciggniecia kredytu, pozyczki —
w wysokosci ciagnionej transzy), na stronie Ma — spfate zobowigzan. Na koniec roku dokonuje sie
analizy pozostatego terminu sptaty w celu ujawnienia zobowigzan na odpowiednich subkontach.

* 991 ,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991
ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane dochody. Saldo Ma konta
991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochoddéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku

budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

e 992, Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992
ujmuje sig planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajace planowane wydatki. Na
stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow budzetowych lub wydatki
zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na

stronie Ma konta 992.

e 993 ,Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktdre nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw
oraz sptate zobowigzan wobec innych budzetow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania
wobec innych budzetow oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych budzetow. Konto 993 moze
wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma

konta 993 - stan zobowiazan.






Wzér nr 2(3)
Zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie

Konta bilansowe:
Zespot 0 — ,Majatek trwaty”
e 011,,Srodki trwate”
Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziafalno$cia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013. Na stronie
Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej
srodkow trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwalych pochodzgcych z zakupu gotowych $rodkéw
trwalych na podstawie dowodu OT,
2. przychody srodkow trwatych pochodzgcych z zakoriczonej i rozliczonej inwestycji oraz wartogé
ulepszen zwigkszajgcych warto$é poczatkowg srodkéw trwalych na podstawie dowodu OT,
3. przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych wg ceny kosztorysowej lub szacunkowej,
4. nieodptatne przyjecie $rodkéw trwatych (dowéd PT),
S. zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny (dowodd PK).
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zZuzycia,
sprzedazy oraz nieodpiatnego przekazania;
2. ujawnione niedobory srodkow trwatych;
3. zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na subkontach w rozbiciu na grupy. Do konta 011 prowadzona
jest technikg komputerowg szczegdtowa ewidencja ilosciowo-wartodciowa w referacie finansowym
(program Srodki trwate) w poszczegdlnych grupach, wedhug rodzajow srodkow trwatych, ze wskazaniem
0s6b lub komérek, ktérym powierzono $rodki trwate, a takze ST trudnodostepnych oraz na terenie
niestrzezonym. Ewidencja wartosciowa gruntéw prowadzona jest na subkontach wg miejscowosci,
wyodrebniono takze warto$¢ gruntdéw posiadanych w wieczystym uzytkowaniu oraz przekazanych
w uzytkowanie wieczyste. Ewidencja analityczna gruntéw prowadzona jest ilosciowo-wartosciowo
wediug numeréw dziatek w referacie inwestycji — na stanowisku inspektora ds. gospodarki
nieruchomosciami. Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, kitére oznacza stan $rodkéw trwatych
w wartosci poczgtkowe.
e 013 ,,Pozostate srodki trwate”
Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszer i zmniejszern wartosci poczgtkowej Srodkow
trwalych, niepodlegajgcych ujeciu na koncie 011 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pemnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sig w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycii;
2. nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
3. nieodpfatne otrzymanie $rodkdw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;

2. ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest na subkontach wedtug oséb, u ktérych znajdujg sie srodki

trwate (w UMIG) Ilub innych komérek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie Srodki trwate,

z wyodrebnieniem PST na ternie niestrzezonym.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartoéé $rodkéw trwatych znajdujgcych sie

w uzywaniu w wartosci poczatkowej.



* 015, Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszer wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski lub nadzorujgcy po zlikwidowanej podlegte] jednostce organizacyjnej. Na stronie Wn konta
015 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, wedlug wartoéci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki;

2. korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanej jednostki a wartoscig mienia przekazanego spétce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego;

3. wartos¢ mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdlnosdci:

1. wartos¢ mienia pozostajgcego po jednostce organizacyjnej, a przekazanego spéice, w wysokosci
wynikajgce] z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spétki, warto$é mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2. korekte wartosci mienia stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowane]j jednostki organizacyjnej a warto$ciag mienia przekazanego spédice lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegotowg do konta 015 stanowi bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wraz
z zalgcznikami. Ewidencja szczegdtowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedgcego
w dyspozycji organu zafozycielskiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spétkom, innym
jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny
sposob.

e 020 ,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie przede wszystkim programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzytkowania diuzszym niz 1 rok. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Prowadzi si¢ subkonta, gdzie na koncie 02001 ewidencjonuje sie wartosci niematerialne i prawne
podlegajgce jednorazowemu umorzeniu w 100 % w miesigcu oddania do uzywania, zas na koncie
02002 - te, ktére podlegajg umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych. Ewidencje szczegétowa prowadzi
sie komputerowo w programie Srodki trwate w referacie finansowym. Konto 020 moze wykazywac saldo
Whn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

s 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywow finansowych, w szczegolnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywoéw finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu
dtuzszym niz rok, przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnosci z przepiséw prawa lub
z okreslonego tytutu prawnego. Przede wszystkim na koncie ujmuje sie:
1. Akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,
2. Akcje i inne diugoterminowe papiery wartosciowe, traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz 1 rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 na
subkontach zapewnia ustalenie wartosci poszczegdlnych sktadnikow dtugoterminowych aktywoéw
finansowych wedtug tytutéw oraz podmiotéw. Dodatkowo recznie w referacie finansowym prowadzi sie
ewidencje papieréw wartosciowych, w celu ustalenia ilosci i wartosci poszczegdlnych posiadanych
papieréw wartosciowych, a tym akcji, udziatéw oraz diuznych papieréw wartosciowych. Konto 030 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow finansowych.

¢ 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wediug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.



Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe] srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencja analityczna
prowadzona jest na subkontach z podziatem na umorzenie $rodkéw trwatych (i dalszy podziat wg grup
klasyfikacyjnych, z wyjgtkiem gruntéw) oraz umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w wyjasnieniach do kont
011 i 020. Prowadzi¢ sie¢ wspdlng ewidencje szczegdtowg w programie komputerowym Srodki trwate
(réwniez do kont 011 i 020) na kartach srodkow trwatych.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz

wartosci niematerialnych i prawnych.

072 ,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu
wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksieggowane w korespondenciji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczgtkowej srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sig¢ umorzenie $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sig odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek $rodkéw
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, dotyczace srodkow trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych otrzymanych nieodpfatnie.
Ewidencje prowadzi si¢ na subkontach, wyodrebniajgc umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych od

umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do

uzywania.

= 073 ,,0dpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze
wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa

finansowe.

s 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkdw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw $rodkéw
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegodlnosci:
1. poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji

zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;

2. poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wiasnej dziatalnosci gospodarcze;j;

3. poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktore powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosc uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1. Srodkdéw trwatych;

2. wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksieguje sig rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych $rodkéw
trwatych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest na subkontach w celu wyodrebnienia kosztow
poszczegolnych inwestycji. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztow

srodkow trwatych w budowie i ulepszen.



Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

» 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochoddéw (wpltywdw) budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie 130
Wyodrebnia sie subkonta:

— 13000 - dla ewidenciji realizowanych wydatkow budzetowych jednostki budzetowej — Urzedu
Miasta i Gminy. Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych
na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym, w korespondenciji z kontem
223, za$ na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki (ewidencja szczegdtlowa wediug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych prowadzona jest w programie komputerowym), w korespondencji z wiasciwymi
kontami zespotow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Na koncie 13000 obowigzuje zachowanie zasady czystosci
obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotdéw nadptat, korekty niewtasciwych kosztéw
itp. Wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

— 1300001 — dla wyodrebnienia dochoddéw jednostki, ktore wptynety na rachunek biezacy jednostki
po stronie Wn (w szczegolnosci sg to odsetki naliczane bank od $rodkdw na rachunku
bankowym), w korespondencji z kontem 750, 720, 760 — w zaleznosci od rodzaju dochodu. Po
stronie Ma ksigguje sig przelew zrealizowanych dochodéw na konto budzetu Gminy (Wn 220).

Zapisy na kontach 13000 i 1300001 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych (PK), jezeli jest

to konieczne dla zachowania czystosci obrotéw. Saldo subkont 13000 i 1300001 (tgcznie) winno

wynikac z wyciggu bankowego do konta 130 i by¢ zgodne z saldem konta w banku,

— 13001 stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych, w tym podatkéw i opfat, ktére wplywajg
bezposrednio na konto budzetu gminy i konto opfat za odpady. Na koncie 13001 ksieguje sie
wptyw $rodkow z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 221. Zapisy na koncie 13001 dokonywane sg na podstawie polecenia
ksiggowania sporzgdzonego w oparciu o sprawozdanie Rb 27S dochoddéw w budzecie Gminy
(organie). Do konta 13001 nie prowadzi sie ewidencji analitycznej, jest ona prowadzona do konta
901 w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy. Konto 13001 w zakresie dochodéw budzetowych
wykazuje saldo Wn, ktore oznacza wysoko$¢ zrealizowanych dochodéw budzetowych. Saldo
konta 13001 ulega likwidacji poprzez przeksiggowanie pod datg sprawozdania finansowego
zrealizowanych dochoddw na konto 800.

- 1300(2....) — subkonta wyodrgbniane w miarg potrzeby dla wydatkéw projektéw unijnych,
niewygasajgcych wydatkow itp. Zapisy na tych kontach sa zapisami wtérnymi do kont
prowadzonych w budzecie gminy, na podstawie polecenia ksiegowania (wyciag bankowy) oraz
rachunkéw i faktur. Salda tych kont ulegajg likwidacji poprzez przeksiegowanie pod data
sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkow na konto 800. Kwota wydatkéw
zaksiggowana na subkontach konta 130 winna by¢ zgodna ze strong Ma na wyodrebnionych
kontach pomocniczych do konta 133 w budzecie Gminy. Ewidencja szczegdtowa do tych
wydatkow prowadzona jest w programie komputerowym w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych (klasyfikaciji budzetowej).

¢ 135, Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjainych. Na stronie Wn
konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunek bankowy, a na stronie Ma - wypfaty
Srodkéw z rachunku bankowego. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienieznych na rachunku bankowym funduszu.

* 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi sie¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1. czekow potwierdzonych;

2. sum depozytowych;

3. sum na zlecenig;



4. $rodkow obcych na inwestycije.
Do konta 139 prowadzi sie subkonta z podziatem na poszczegdlne wydzielone rachunki bankowe.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn konta 139
ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych. Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty
Srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Konto 139 moze wykazywac
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

o 141, Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje sig zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze — wptyw $rodkéw na rachunek 130.
Konto 141 podzielone zostato na subkonta, gdzie na 141 ksieguje sie $rodki pieniezne w drodze z tyt.
dochoddw budzetowych, zas na k. 141 — korekty wydatkéw budzetowych (np. z tytutu rozliczenia
dotacji). Srodki pienigzne w drodze ewidencjonuje sie na przetomie roku.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 — , Rozrachunki i rozliczenia”

¢ 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidenciji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét
i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytulu przychoddw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostki
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221. Na k. 201 ksieguje sie
faktury, rachunki dostawcéw na zakupione materialy, roboty i ustugi oraz sptaty zobowigzan wynikajace
z tych faktur.
Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczeri.
Tworzy sig subkonta dla k. 201 obejmujgce:
20101 — zobowigzania wobec dostawcow krajowych z tytutu wystawionych faktur. Dalsza
ewidencja prowadzona jest w podziale na poszczegdlnych kontrahentéw. W trakcie miesigca
ksieguje sie wartosci z faktur w dniu zaptaty (Wn, Ma); na przetomie miesigca faktury wystawione
w danym miesigcu ksigeguje si¢ pod datg ostatniego dnia miesigca (Wn 40.../080, Ma 20101),
a w dniu zapfaty — na podstawie dokumentu PK (Wn 20101, Ma 130),
20102 — naleznosci od kontrahentow krajowych z tytutu przedptat i zaliczek na poczet dostaw
towarow, robot i ustug (Wn 20102, Ma 130) — ksiegowane w dniu zaptaty oraz faktury, rachunki
i inne prawidtowe obcigzenia dotyczgce ich realizacji (Wn 40.../080, Ma 20102) - ksiegowane
w miesigcu wystawienia, po zatwierdzeniu wg zasad jak dla zwrotdw opisanych faktur. Dalsza
ewidencja prowadzona jest w podziale na poszczegdlnych kontrahentéw,
20103 — naleznosci/zobowigzania wynikajgce z dostaw towardw, robét i ustug obcigzajacych
rachunek Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych. Dalsza ewidencja prowadzona jest
W podziale na poszczegdlnych kontrahentow,
20104 — naleznosci wymagalne od podmiotéw krajowych. Dalsza ewidencja prowadzona jest
w podziale na poszczegdinych kontrahentéw. Naleznosci wymagalne przeksiegowywane sg
zk.20102 na koniec kwartalu, po analizie terminéw spfaty naleznosci, dokumentem PK.
W trakcie kwartatu na k. 20104 przeksiegowuje sie bezsporne naleznosci wymagalne o znacznej
wartoéci, w celu szybkiego wszczecia egzekucii,
20105 — zobowigzania wymagalne wobec podmiotéw krajowych. Dalsza ewidencja prowadzona
jest w podziale na poszczegdlnych kontrahentéw. Zobowigzania wymagalne przeksiegowywane
sg z k. 20101 na koniec kwartatu, po analizie terminéw sptaty zobowigzan, dokumentem PK.
20106 - zobowigzania wobec dostawcéw zagranicznych z tytutu wystawionych faktur. Dalsza
ewidencja prowadzona jest w podziale na poszczegdinych kontrahentéw. W trakcie miesigca
ksigguje sie wartosci z faktur w dniu zapfaty (Wn, Ma); na przefomie miesiaca faktury wystawione
w danym miesigcu ksigguje sie pod datg ostatniego dnia miesigca (Wn 40.../080, Ma 20106),
a w dniu zapfaty — na podstawie dokumentu PK (Wn 20106, Ma 130),
20107 — naleznosci od kontrahentéw zagranicznych z tytutu przedpifat i zaliczek na poczet
dostaw towarow, robét i ustug (Wn 20107, Ma 130) — ksiegowane w dniu zaptaty oraz faktury,
rachunki iinne prawidlowe obcigzenia dotyczace ich realizacji (Wn 40.../080, Ma 20107) —



ksiegowane w miesigcu wystawienia, po zatwierdzeniu wg zasad jak dla zwrotéw opisanych
faktur. Dalsza ewidencja prowadzona jest w podziale na poszczegoéinych kontrahentéw.

W razie potrzeby tworzy sie dalsze subkonta, w tym w celu wyodrebnienia naleznosci lub zobowigzan
wymagalnych wobec podmiotéw zagranicznych, jesli wystapig. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo
Whn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

e 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, przypadajgcych na dany rok
budzetowy. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Ewidencje prowadzi sie na subkontach:

- 22101 - ewidencja naleznos$ci z tytutu podatkéw i optat realizowanych przez UMIG,
z wyodregbnieniem subkonta 2210101 do ewidencji opfat za odbiér odpadéw. Na koncie 22101
ujmuje sie przypisy (Wn) oraz wptaty i odpisy (Ma) podatkéw, optat na podstawie PK
sporzadzanego przez pracownikéw prowadzacych ewidencje analityczng podatkéw i optat.
Przypisy i odpisy ksieguje sie w okresach kwartalnych w korespondenciji z kontem 720, wptaty
w okresach miesiecznych z korespondencji z kontem 13001. Konta 22101 dzieli sie dalszym
kluczu podziatu na subkonta 221010001 i 221010101, gdzie ujmowane sg zalegtosci podatnikéw
(naleznosci jednostki) oraz 221010002 i 221010102, gdzie ujmowane sg nadptaty podatnikow
(zobowiazania jednostki) w celu wyodrebnienia niejednolitych sktadnikéw aktywow i pasywow.

- 22102 — ewidencja naleznosci z tytutu podatkéw i optat realizowanych przez urzedy skarbowe.
Zapisow na koncie 22102 dokonuje sie na koniec kwartatu na podstawie PK sporzadzanego
przez pracownika ksiegujacego dochody w budzecie gminy w oparciu o sprawozdania z urzedow
skarbowych, z uwzglednieniem dalszego klucza podzialu na osobne subkonta naleznosci
i zobowigzan — zalegtosci Wn 221020001 Ma 720, nadpfaty Wn 720 Ma 221020002. Wptywy
z podatkéw i optat podlegaja ewidencji na koncie Wn 800 Ma 720.

— 22103 - ewidencja naleznosci z tytutu pozostalych przypisanych dochoddw np. czynsze
dzierzawne, sprzedaz majgtku. Naleznosci z tytulu pozostatych dochoddow budzetowych
ksiegowane sg na koncie 22103 z wyodrebnieniem subkonta 2210301 itd., tj. w podziale na
osoby prowadzace ewidencje analityczng naleznosci. Przypisy, odpisy, wptaty ksiggowane sg tak
jak na koncie 22101, z tym ze przypisy ujmuje si¢ po stronie Ma konta 720 badz 760
w zaleznosci od rodzaju dochodu, z uwzglednieniem dalszego klucza podzialu na osobne
subkonta naleznosci i zobowigzan. Ewidencja szczegétowa do kont 22101 i 22103 wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowe] prowadzona jest przez ksiggowg podatkowg i budzetows.
Z tytutu podatkéw i optat prowadzone sa odrebne konta dla kazdego podatnika.

Do ewidencji przychodow z tytutu pozostatych dochodéw budzetowych (nieprzypisanych) stosuje sie
ewidencje uproszczona — Wn 800, Ma 720 (750, 760).

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

e 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenciji z kontem
130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przeksiegowanie zrealizowanych dochoddw budzetowych na
konto 800, na podstawie sprawozdania rocznego jednostki. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére
oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222
ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

e 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich.



Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto
800, na podstawie sprawozdania rocznego jednostki. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe
wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w korespondencii
z kontem 130. Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do kornca roku. Saldo konta
223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkdow
pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 130.

e 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych. Na
stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:

1. warto$c¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2. wartos¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem 130.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na subkontach (22401, 22402 ...) wediug podmiotow
i przeznaczenia dotacji. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zalicza do

dochodoéw budzetowych i naleznosci te sg ujmowane na koncie 221.

e 225 ,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkéw. Ewidencja

prowadzona jest na subkontach:
22501 —rozrachunki z US z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych od uméw o prace,
22502 — rozrachunki z US z tytutu podatku dochodowego od osdb fizycznych od uméw-zlecen

i umow o dzieto,
22503 - rozrachunki z US z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych dochoddw

uzyskanych z ZFSS,

22504 — rozrachunki z Gming Bardo (organem) w zakresie podatku VAT; na stronie Wn ksieguje
sie podatek naliczony wynikajgcy z otrzymanych faktur VAT, na stronie Ma ujmuje sie podatek
nalezny z faktur wystawionych przez Urzad; wyodrebnia sie kolejne subkonta dla potrzeb
ewidencjonowania podatku VAT naliczonego do odliczenia w kolejnym miesigcu lub
w nastgpnych okresach oraz VAT naliczonego od nabycia towaréw i ustug zaliczanych do

srodkow trwatych,
— 22505 — pozostate rozrachunki z Gming Bardo.
Kolejne subkonta sg tworzone w miare potrzeb. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz

wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetéw. Konto 225
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec

budzetdw.

e 226 ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 siuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci jednostki lub diugoterminowych rozliczen
z budzetem, a szczegolnosci naleznosci, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu
przypada na lata nastepujgce po roku budzetowym. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie
w szczegolnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondenciji z kontem 840, a takze przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dfugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma
konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosci  dlugoterminowych do
krotkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdinych

naleznosci budzetowych.

o 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie
naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowiazania, sptate i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na

subkontach:



- 22901 — rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
- 22902 — rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenia zdrowotne,
—~ 22903 - rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na Fundusz Pracy.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

e 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidenciji rozrachunkoéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pienigznych i swiadczer rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen,
aw szczegdlnoéci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzer;

2. wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3. wartoé¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4. potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na subkontach:

- 23101 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen — umowy o prace,

- 23102 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen — umowy zlecenia i o dzieto,

- 23103 - rozrachunki z tytutu wynagrodzer dot. ZFSS,

— 23104 — rozrachunki z tytutu wynagrodzen dot. $wiadczeri pracowniczych,
Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

* 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczer i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytuiéw
niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
2. naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odpfatnych;
3. naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
4. naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkdd:
5. zapfacone zobowigzania wobec pracownikdw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2. rozliczone zaliczki i zwroty Srodkdw pienieznych;
3. wptywy naleznoéci od pracownikow.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na subkontach:
— 23401 - rozrachunki z pracownikami z tytutu udzielonych zaliczek, z tytutu dokonywanych przez
urzad $wiadczen odptatnych, np. zwrot za rozmowy telefoniczne,
— 23402 — rozrachunki z pracownikami z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen

socjalnych,
— 23403 - rozrachunki z pracownikami z tytutu wydatkéw wytozonych przez pracownikéw w imieniu
UMIG,

Wymienione powyzej subkonta dzieli sie na kolejne wg poszczegdinych pracownikow. Konto 234 moze
wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikéw.

e 240 , Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234 oraz do ewidencji pozyczek z ZFSS nie dotyczgcych
obecnych pracownikéw i innych rozliczen i naleznoéci ZFSS. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate
zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegéiowa prowadzona jest
na subkontach:



24001 — pozostate rozrachunki zwigzane z dziatalnoscig podstawowa Urzedu, np. rozrachunki
z ubezpieczycielami z tyt. sktadek ubezpieczeniowych potrgcanych z wynagrodzeri, potrgcenia
komornicze,

~ 24002 - pozostate rozrachunki — pozyczki z ZFSS udzielone bylym pracownikom,

24003 — pozostate rozrachunki — z tytutu sum depozytowych (wadia, zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy i inne),

— 24005 —roszczenia sporne.
Wymienione powyzej subkonta dzieli si¢ na kolejne wg tytutéw i poszczegdlnych podmiotéw (oséb).
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.

e 245, Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i innych tytutéw. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie
w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wpfat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie
w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza

stan niewyjasnionych wptat.

e 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidenciji odpisow aktualizujgcych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych
naleznosci. Zasady ustalania wysokosci odpiséw ustalone zostaly w zafgczniku nr 2 — Metody wyceny

aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

Zespot 3 — ,Materialy i towary”

* 300 ,,Rozliczenie zakupu”
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutéw spozywczych), robét
i ustug, a w szczegolnosci w zakresie podatku VAT oraz wartosci dostaw niefakturowanych. Tworzy sie
subkonta:
30001 — rozliczenie zakupu — zakupy materiatow, roboét i ustug niezafakturowane — stuzy do
rozliczenia zakupow na przetomie roku. Dotyczy to sytuacji, gdy ustuge wykonano w roku
obrotowym, a faktura zostata wystawiona i wplyneta do jednostki w styczniu nastepnego roku.
Wowczas koszty wprowadza sig do ksigg pod datg korica roku na podstawie PK (Wn 40(...)/080,
Ma 300). Natomiast fakturg wystawiong w styczniu wprowadzié¢ do ksigg rachunkowych stycznia
zapisem Wn 300, Ma 201/. Saldo Ma oznacza stan dostaw, robét i ustug niefakturowanych do
dnia bilansowego, w bilansie ujmuje sie je facznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw.
30002 - rozliczenie zakupu z podatkiem VAT - Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zakupow
zwigzanych z odliczeniami podatku VAT. Na stronie Wn ujmuje sie wartosé brutto faktury, a na
stronie Ma — wartos¢ zakupow netto oraz podatku VAT niepodlegajacego odliczeniu (w
korespondencji z kontem kosztow, z zastosowaniem ujemnego zapisu technicznego), oraz
wartos¢ podatku VAT do odliczenia (w korespondenciji z k. 225). Tworzy sie odrebne subkonta
dla wyodrebnienia faktur zakupow stuzacych w catosci sprzedazy opodatkowanej, stuzacych
sprzedazy zwolnionej, stuzacych sprzedazy mieszanej (opodatkowanej i zwolnionej) oraz
sprzedazy potgczone] (mieszanej i niepodlegajacej VAT) oraz inne w miare potrzeby,
w szczegolnosci w podziale na wysoko$¢ podatku odliczonego (wg wskaznikéw prestruktury

i sprzedazy). Konto nie wykazuje salda.

e 310 ,,Materiaty”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw wykorzystywanych do dziatalnosci podstawowej

jednostki, inwestycyjnej i remontowej, znajdujgcych sie na stanie magazynowym (przekazanych osobie
odpowiedzialnej, ale jeszcze niewykorzystanych). Tworzy sie subkonta wg stanu magazynowego
poszczegolnych pracownikow. Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu
zapasu materialow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére

wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach nabycia.



Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

e 400 ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $érodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu
roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn,
ktdre wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu roku
obrotowego na konto 860. Ewidencja prowadzona jest na subkontach:

— 40001 — amortyzacja srodkow trwatych,

— 40002 — amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych.

e 401 ,Zuzycie materiatéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogéinego zarzgdu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia
materialéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia materiatow i energii oraz na dzieri bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860. Ewidencji na koncie 401 podlegajg koszty
sklasyfikowane w nastepujgcych paragrafach: 421, 422, 423, 424, 425, 426.

e 402 ,Ustugi obce”
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzier bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860. Ewidencji na koncie 402 podlegajg koszty
sklasyfikowane w nastepujacych paragrafach: 427, 428, 430, 433, 434, 436, 438, 439, 440.

e 403 , Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnoéci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz sktadek i wptat
do organizacji migdzynarodowych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na
stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie
kosztow z tego tytutu na konto 860. Ewidencji na koncie 403 podlegaja koszty sklasyfikowane
w nastepujgcych paragrafach: 443, 448, 449, 450, 451, 452, 453, 454.

* 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
iinnymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy
o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje
sig¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z
roznych tytutdbw dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio
zewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzier bilansowy
przenosi sie je na konto 860. Ewidenciji na koncie 404 podlegajg koszty sklasyfikowane w nastepujacych
paragrafach: 401, 402, 403, 404, 405, 406, 407, 408, 409, 410, 417.

e 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione
koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umodw, ktdre nie sg zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego
I Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,



umowy o dzieio i innych umdw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860. Ewidencji na koncie
405 podlegajg koszty sklasyfikowane w nastepujgcych paragrafach: 302, 305, 411, 412, 413, 414, 444,

455, 470.

e 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na

kontach 400-405. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Konto dzieli sig na subkonta, dla potrzeb sporzadzenia rachunku zyskéw i strat:

— 40901 — Pozostale koszty rodzajowe. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty
wydatkéw za uzywanie samochoddw prywatnych do celdw stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczeri majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy, odprawy posmiertne, oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw
dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych. Ewidencji na koncie 40901
podlegajg koszty sklasyfikowane w nastepujgcych paragrafach: 300, 302, 303, 415, 416, 441,
442, 443, 490.

40902 — Pozostate koszty rodzajowe — inne $wiadczenia finansowane z budzetu. Ewidencji na
koncie 40902 podlegajg koszty sklasyfikowane w nastepujacych paragrafach: 304, 31 1, 321,
324, 325, 326.

40903 — Pozostate koszty rodzajowe — Pozostate obcigzenia. Ewidencji na koncie 40003
podlegaja koszty sklasyfikowane w nastepujgcych paragrafach; 285, 290, 291, 293, 294, 432,

454,

Zespot 6 — ,,Produkty”

* 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
W jednostce ewidencjonuje sig tylko rozliczenia miedzy okresowe czynne. Konto 640 stuzy do ewidenciji
kosztow przysztych okreséw. Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione
w okresie sprawozdawczym (np. na podstawie prognozy zuzycia), a dotyczace przysziych okresdéw. Na
stronie Ma konta 640 ujmuje sie zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 640 na subkontach (w miare
potrzeby) pozwala na wyodrebnienie rodzajow kosztéw. Konto wykazuje saldo Wn, ktére wyraza koszty
przysztych okreséw. Dla celow sporzgdzenia informacji dodatkowej uznaje sie za istotne rozliczenia m/o,

ktorych warto$¢ na koniec roku przekracza 1.000 zt.

Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

e 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 sluzy do ewidenciji przychodéw z tytufu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki,
skfadki, opfaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdéw miedzynarodowych. Na stronie Wn konta
720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochoddw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu
dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa wedtug pozycji planu finansowego prowadzona jest przez ksiegowa podatkowsg
I ksiggowa budzetowa. Dochody, ktérych ewidencja prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci
podatkowej, ujmowane sg na koncie 720 kwartalnie pod datg ostatniego dnia kwartatu. Przychody
z tytutu innych dochodéw budzetu ksiggowane sa pod datg ostatniego grudnia na podstawie PK
sporzgdzanego przez pracownika prowadzgcego ksiegowosé organu. W koricu roku obrotowego saldo

konta 720 przenosi sie na konto 860.

e 750, Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operaciji finansowych, w szczegolnosci przychody
ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz



odsetki za zwiloke w zaptacie naleznosci (z wyjatkiem ujmowanych na koncie 720), dodatnie réznice
kursowe. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na subkontach:

— 75001 — Przychody finansowe — odsetki,

— 75002 — Przychody finansowe — dywidendy i udziaty w zyskach,

— 75003 — Przychody finansowe — inne przychody.
W koricu roku obrotowego przenosi sie saldo konta na k. 860.

¢ 751 ,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegodlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$é
naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych, ujemne roéznice kursowe, z wyjgtkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona jest na subkontach:

— 75101 — Koszty finansowe — odsetki od pozyczek, kredytéw, obligaci,

— 75102 — Koszty finansowe — odsetki za zwltoke od zobowigzan,

— 75103 — Koszty finansowe — inne
W koncu roku cbrotowego przenosi sie saldo konta na k. 860.

¢ 760 ,Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1. przychody ze sprzedazy materiatow;
2. przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;
3. odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, akitywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapity incydentalnie, darowizny pieniezne.
Ewidencje prowadzi sie na subkontach:
— 76001 — Pozostate przychody operacyjne — przychody ze sprzedazy towardw i materiatow,
— 76002 — Pozostate przychody operacyjne — inne.
W koncu roku obrotowego przenosi sie saldo konta na k. 860.

e 761 ,Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki. W szczegodlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
kary,
odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci,
odpisy aktualizujgce naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe
koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapily incydentalnie.
W koncu roku obrotowego przenosi sie saldo konta na k. 860.
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Zespot 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

e 800 ,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1. przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2. przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddéw budzetowych
z konta 222 oraz konta 235;



przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych;
wartosé sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu

niepienigznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niemateriainych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie;

wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$c aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzgdowy zaktad budzetowy, a takze od $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzgdowy
zaktad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

15
2.

3.

8.
9.

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych

Z konta 223;
przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw $Srodkdw

europejskich z konta 227;
okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédet zagranicznych

niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

wplyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycii;

roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz s$rodkow
trwatych w budowie;

wartosc aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ objetych akcji i udziatow;

10. wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest na subkontach:

800 — Fundusz jednostki — na koncie ewidencjonuje sie: przeksiggowanie w roku nastepnym
wyniku finansowego za rok ubiegly, przeksiggowanie w koricu roku obrotowego zrealizowanych
dochodow budzetowych, przeksiegowanie w konfcu roku obrotowego réwnowartosci
przekazanych i rozliczonych w danym roku budzetowym dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje, przychody z tytutu dochodéw budzetu gminy

80001 — Fundusz jednostki — sfinansowanie inwestycji — na koncie ksigguje sie réwnowartoéé
wydatkow budzetowych na sfinansowanie wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy),

80002 — Fundusz jednostki — przekazane $rodki trwate — na koncie ewidencjonuje sie sprzedaz i
nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych i umorzenie
tych srodkow trwatych i wnip,

80003 — Fundusz jednostki — otrzymane srodki trwate — na koncie ewidencjonuje sie zakup oraz
otrzymanie srodkow trwatych, inwestycji, wartosci niematerialnych i prawnych,

80004 — Fundusz jednostki — inne zmniejszenia — na koncie ewidencjonuje sie inne zmniejszenia
f-szu, w szczegdlnosci: wyksiggowanie poniesionych kosztéw inwestycji bez efektu rzeczowego,
wyksiegowanie wartosci netto zlikwidowanych $rodkéw trwatych, rozliczenie niedoboréw

srodkow trwatych, korekty lat ubiegtych.
80005 — Fundusz jednostki — inne zwigkszenia — na koncie ewidencjonuje sie inne zwiekszenia

funduszu, w szczegolnosci korekty z lat ubiegtych.

W przypadku wystgpienia innych operacji na funduszu tworzy sie odrebne subkonta do ich
zaewidencjonowania. Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

e 810 ,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, pfatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz

srodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1.

wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;



2. rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: Srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (zapis dodatkowy).

Na stronie Ma konta 810 ujmuije sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

* 840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczer
migedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i
zwigkszenia rozliczern migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest na
subkontach:

~ 84001 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — rezerwy,

- 84002 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw — rozliczenia m/o przychodéw
Konta powyzsze dzieli sie na kolejne subkonta wg poszczegdinych tytutéw.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migedzyokresowych
przychodéw. Dla celéw sporzadzenia informacji dodatkowej uznaje sie za istotne rozliczenia m/o,
ktorych wartosé na koniec roku przekracza 1.000 zt.

* 851 ,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135. Pozostate srodki mathkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjgtkiem kosztéw i przychodow podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 w zakresie wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci
uzyskanych przychodéw przez poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalnej prowadzona jest w referacie
organizacyjnym przez pracownika ds. kancelaryjnych i kadrowych.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

* 855 ,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych. Na
stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie
Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansoéw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo
Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby,
lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

* 860 ,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W kornicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1. poniesionych kosztéw, w korespondenciji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409:
2. wartosci sprzedanych materiatéw, w korespondencii z kontem 760;
3. kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w korcu roku obrotowego sume:
1. uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
» 011 - Srodki trwate

Na koncie pozabilansowym 011 ksieguje sie wartos¢ srodkéw trwatych uzytkowanych przez urzad, ktére
nie sg jego witasnoécig, np. uzytkowane na podstawie leasingu operacyjnego czy bedace w uzyczeniu



lub uzywane na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych, nieamortyzowanych i nieumarzanych przez
jednostke.

e 012 - Srodki trwate bedace przedmiotem zabezpieczenia

Na koncie pozabilansowym 012 ujmuje sig warto$é érodkéw trwatych bedacych przedmiotem
zabezpieczenia do wysokosci zabezpieczen. Podziat na subkonta obejmuje forme zabezpieczen oraz
umowy dot. zobowigzari, ktdre zabezpieczono w ten sposéb. Ujecia dokonuije sie w miesigcu podpisania

umowy okreslajgcej zabezpieczenie.

» 080 - Srodki trwate w budowie — odsetki i réznice kursowe
Na koncie pozabilansowym 080 ujmuje sie warto$é odsetek oraz réznic kursowych, ktére ujete sg na
kontach bilansowych 080 dotyczacych poszczegdinych inwestyciji. Zapisow dokonuje sie w trakcie roku
w momencie ujgcia odsetek / réznic kursowych (zapis powtdrzony).

¢ 291 - Zobowigzania warunkowe
Na koncie ewidencjonuje sie wartos¢ zobowigzarn, ktére ziszcza sie po spelnieniu warunkéw okreslonych
w umowie. Na koncie tym ujmuje sie rowniez warto$é udzielonych poreczen i gwarancji. W subkontach
wydziela si¢ zobowigzania warunkowe zabezpieczone na majatku jednostki, z dalszym podziatem na
charakter i forme zabezpieczen. Ujecia dokonuje sie w miesigcu podpisania umowy gwaranciji lub

poreczenia.

e 292 — Naleznosci warunkowe
Na koncie ewidencjonuje sie warto$é naleznosci, ktdre ziszcza sie po spefnieniu warunkow okreslonych
w umowie. Na koncie tym ujmuje sie réwniez warto$é otrzymanych poreczen igwarancji, w tym
gwarancje zapfaty wadium, gwarancje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, poza gwarancjami
udzielonymi w pienigdzu, ktére ujmowane sg na koncie bilansowym240.

* 960 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”
Na koncie 960 ksigguje sie rozliczenia wptat inkasentéw pobierajgcych podatki i optaty na rzecz budzetu
Gminy, uprzednio przypisanych na koncie podatnika. Na stronie Wn ujmuje sig kwote wynikajaca z sumy
przekazanych do rozliczenia kwitéw z Kwitariusz Przychodowego (ze wskazaniem numerdéw kwitow), na
stronie Ma — kwote wpfaty. W przypadku opdéznienia we wplacie naleznosci ujmowane sg one na
odpowiednim koncie bilansowym w celu wszczecia egzekucii.

e 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczer migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia fgcznego sprawozdania finansowego. Ewidencje prowadzi sie na subkontach:

— 97601 — wzajemne wylgczenie migdzy jednostkami w bilansie — obejmuje wylgczenia z tytutu
nalezno$ci (Wn), i zobowigzan (Ma). Ksiggowan dokonuje sie pod datg konca roku na podstawie
PK.

97602 — wzajemne wylaczenie miedzy jednostkami w rachunku zyskow i strat — obejmuje
wytgczenia z tytulu przychodéw (Ma) i kosztéw (Wn). Ksiegowan dokonuje sie na biezgco w
trakcie roku na podstawie faktur/not obcigzeniowych.

97603 - wzajemne wytgczenie miedzy jednostkami w funduszu jednostki — wylaczenia w zakresie
zmniejszen funduszu (Wn) i zwiekszen funduszu (Ma). Ksiegowan dokonuje sie pod datg korica
roku na podstawie PK.

Powyzsze subkonta dzieli sig na kolejne wedtug poszczegdinych jednostek objetych wylaczeniem.

e 977 ,Wktad wtasny niefinansowy”
Konto stuzy do ewidencji wkiadu niepienieznego stanowigcego wkfad wiasny niefinansowy Gminy

w projektach wspoffinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w tym ze $rodkéw Unii Europejskie;j.
Podstawa zapisow na tym koncie jest dokument wewnetrzny (dyspozycja pracownika



odpowiedzialnego za projekt) potwierdzajacy wniesienie w tej formie wktadu wtasnego przez Lidera lub
Partnera projektu, sporzadzony na podstawie dokumentéw pozwalajgcych na identyfikacje jego
wysokosci np. karty wktadu niepienieznego. Na stronie Wn konta ujmuje sie warto$¢ wynikajgca
z dokumentu wewnetrznego, a na stronie Ma zmniejszenie wartosci.

Saldo koricowe Wn oznacza wartosé wniesionego irozliczonego wkiadu wiasnego. Ewidencja
prowadzona jest na subkontach wg tytutdw projektow.

e 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1. réwnowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2. warto$¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3. wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

« 981 ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkow
budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1. rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2. wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

« 992 ,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa”
Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania
wydatkéw, projektow i programéw z budzetu panstwa. Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty
udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie przeniesienia kwot zwigkszajgcych plan
finansowy na konto 980.

e 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1. rownowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2. réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktdrych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezgcym. Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych i
zapewnia w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkéow. Na koniec roku konto 998 nie
wykazuje salda.

» 999 ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz
niewygasajgcych wydatkdw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 999
ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich
przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sig wysokosc
zaangazowanych wydatkow lat przysziych. Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona
wedtug podziatek klasyfikacyjnych i zapewnia w szczegdlnosci ustalenie kwoty niewygasajgcych
wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie
wydatkow budzetowych lat przysztych.



