Zafacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 16/18 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo z dnia 08.02.2018

Zasady prezentacji dodatkowych objasnien i informaciji

dotyczgcych sprawozdania finansowego

§1
W czesci |l — dodatkowe informacije i objasnienia w Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego

ujmuje sie:

1. W czesci 1.1.: szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego - podobne przedstawienie
stanow i tytutow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia — dane wg ksiag
rachunkowych - konta 011, 020, 070, podane na wzorze w wersji drukowanej oraz
elektronicznej w formacie xls.

2. W czesci 1.4: warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie — wedtug odrebnej ewidencji do konta
011 (np. subkonto),

3. W czesci 1.5: warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu —
wedtug ewidencji na koncie pozabilansowym 011,

4. W czesci 1.8: dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym — wedtug ewidencji na koncie 840,
z podaniem wymaganych danych (obroty w trakcie roku),

5. W czesci 1.11: taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen — wedtug ewidencji na koncie pozabilansowym 012,

6. W czesci 1.12: {gczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez
jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen —
wedtug ewidencji na koncie pozabilansowym 291,

7. W czesci 1.13: wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczert miedzyokresowych, w tym
kwote czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zapfaty za nie — wedtug
ewidencji na koncie 640, za istotne uznajgc rozliczenia m/o, ktorych saldo na koniec roku
przekracza 1.000 zi,

8. W czesci 1.14: faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwaranciji i poreczen niewykazanych

w bilansie — wedtug ewidencji na koncie pozabilansowym 292,



9. W czesci 1.15: kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze — wedtug
ewidencji na subkoncie do kont kosztowych 40.., skorygowanych o $wiadczenia naliczone,
a niewyptacone w danym roku, ewentualnie wyptacone z roku poprzedniego,

10. W czesci 2.2: koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice
kursowe, ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym —

wedtug ewidencji na koncie bilansowym 080 oraz pozabilansowym 080.

§2
Dla potrzeb wypetnienia informaciji dodatkowej zasadne jest uzupetnienie planu kont jednostki o konta
pozabilansowe:
e 011 — Srodki trwate
Na koncie pozabilansowym 011 ksieguje sie warto$¢ srodkow trwatych uzytkowanych przez urzad, ktore
nie sg jego wiasnoscig, np. uzytkowane na podstawie leasingu operacyjnego czy bedace w uzyczeniu
lub uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych, nieamortyzowanych i nieumarzanych przez

jednostke, niezaleznie od ich wartosci.

e 012 - Srodki trwate bedace przedmiotem zabezpieczenia
Na koncie pozabilansowym 012 ujmuje sie wartosé srodkéw trwatych bedgcych przedmiotem
zabezpieczenia do wysokosci zabezpieczen. Podziat na subkonta obejmuje forme zabezpieczen oraz
umowy dot. zobowigzan, ktére zabezpieczono w ten sposéb. Ujecia dokonuje sie w miesigcu podpisania

umowy okreslajgcej zabezpieczenie.

e 080 - Srodki trwate w budowie — odsetki i réznice kursowe
Na koncie pozabilansowym 080 ujmuje sie warto$¢ odsetek oraz réznic kursowych, ktdére ujete sg na
kontach bilansowych 080 dotyczgcych poszczegdlnych inwestycji. Zapisow dokonuje sig w trakcie roku

w momencie ujecia odsetek / réznic kursowych (zapis powtorzony).

e 291 - Zobowigzania warunkowe
Na koncie ewidencjonuije sig wartos¢ zobowigzan, ktdre ziszcza sie po spefnieniu warunkéw okreslonych
w umowie. Na koncie tym ujmuje sie rowniez warto$¢ udzielonych poreczen i gwarancji. W subkontach
wydziela sie zobowigzania warunkowe zabezpieczone na majgtku jednostki, z dalszym podziatem na
charakter i forme zabezpieczen. Ujecia dokonuje si¢ w miesigcu podpisania umowy gwarancji lub

poreczenia.

¢ 292 — Naleznosci warunkowe
Na koncie ewidencjonuje sie wartos¢ naleznosci, ktdre ziszcza sie po spetnieniu warunkéw okreslonych
w umowie. Na koncie tym ujmuje sie rowniez warto$¢ otrzymanych poreczen igwarancji, w tym

gwarancje zaptaty wadium, gwarancje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, poza gwarancjami

udzielonymi w pieniadzu, ktére ujmowane sg na koncie bilansowym240. | 'R :f_*a/
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