Zafgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 16/18 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo z dnia 08.02.2018

Wytyczne w zakresie metod wyceny aktywdw i pasywow

oraz ustalania wyniku finansowego

§1

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wiasnych $rodkéw wprowadzaé do ewidenciji
w wartosci poczatkowej stanowigcej ceng nabycia, pomniejszong o zwrécony do dnia przyjecia
do uzywania podatek VAT podlegajacy odliczeniu.

Wartosci niemateriaine i prawne otrzymane nieodpfatnie na podstawie decyzji wilasciwego
organu wprowadzac do ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji.

Wartosci niematerialne i prawne otrzymane na podstawie darowizny wprowadzaé do ewidencii
w wartosci rynkowej na dzien przyjecia. Warto$¢ rynkowa okreélaé na podstawie przecietnych
cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich
stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci o wartosci okreslonej w przepisach ustawy o podatku
dochodowym od osob prawnych — obecnie powyzej 10.000 zt umarzaé i amortyzowaé przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych.

Nowo przyjete srodki trwate umarzac¢ i amortyzowaé poczgwszy od nastepnego miesiaca po
miesigcu, w kitérym przyjeto je do uzywania.

Wartosci niematerialne i prawne o wartoéci poczatkowej do 10.000 traktowad jako pozostate
wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wyceniaé w wartoéci netto, tj.
z uwzglednieniem odpisow umorzeniowych ustalonych na dzier bilansowy.

§2

Za $rodki trwafe uznaje sie stanowigce wlasno$é lub wspétwiasnosé jednostki:

» nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki,
w tym takze bedace odrebng wiasnoscig lokale, spotdzielcze wasnosciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

» ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

e maszyny, urzadzenia, srodki transportu, inne obiekty i przedmioty,

* inwentarz zywy



kompletne i zdatne do uzytkowania w momencie przyjecia ich do uzytkowania o przewidywanym okresie
uzytkowania diuzszym niz jeden rok, przeznaczone na wiasne potrzeby jednostki lub do oddania
w uzytkowanie na podstawie Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Bardo, umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze.
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Do srodkow trwatych zaliczac takze obce srodki trwate przyjete do uzytkowania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli z umowy wynika
prawo dokonywania od nich odpiséw amortyzacyjnych.

Nie stanowig srodkow trwatych obiekty i przedmioty:
¢ bedace jeszcze w budowie nie przyjete do uzytkowania,
e wymagajace i nie wymagajgce montazu lub zainstalowania stanowigce wyposazenie duzych
obiektdw - w budowie, nie przyjetych jeszcze do uzytkowania.

. Srodki trwate ujmowaé w ewidenciji w wartosci poczgtkowej, za ktérg uwaza sie:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci, pomniejszonej o zwrdécony do dnia przyjecia do uzywania
podatek VAT podlegajgcy odliczeniu.

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia
pomniejszonego o zwrécony do dnia przyjecia do uzywania podatek VAT podlegajacy
odliczeniu, zas w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug
wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

c) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

d) w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e) w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

f) w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.

Jezeli srodki trwate ulegly ulepszeniu (przebudowie, rozbudowie, rekonstrukcji, adaptacji lub
modernizacji), to wartos§¢ poczatkowg tych srodkow, powigksza sie o sume wydatkow na ich
ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci sktadowych, ktérych jednostkowa cena
nabycia przekracza 10.000 zt. Srodki trwafe uwaza sie za ulepszone, jezeli wydatki poniesione
na przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje, modernizacje powoduja wzrost ich
wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci srodka z dnia przyjecia srodkow trwatych do
uzywania, mierzonej w szczegolnosci okresem uzywania i kosztami ich eksploataciji.

Na dziern bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw, ktérych sie nie umarza) wyceniaé
w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

§3
Nie umarza¢ gruntow oraz débr kultury.
Wartoé¢ poczatkowag Srodkéw trwatych i dotychczas dokonywane odpisy umorzeniowe

aktualizowa¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji
odnosi¢ na fundusz.



Srodki trwafe o wartoéci okreslonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od o0sGb
prawnych — obecnie powyzej 10.000 zt — oraz wszystkie nieruchomosci ewidencjonowaé na

koncie 011 oraz:
a) umarzac je i amortyzowac przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach ustawy

o podatku dochodowym od osdb prawnych,
b) nowo przyjete Srodki trwate umarzaé¢ i amortyzowaé poczawszy od nastepnego miesigca

po miesiacu, w ktérym przyjeto je do uzywania.

. W przypadku pozostatych srodkéw trwatych tj. o wartosci poczatkowej wyzszej niz 2.000 zt

i nieprzekraczajgcej 10.000 zt oraz odziezy, umundurowania, mebli, dywandw, inwentarza

zywedgo i sprzetu komputerowego o wartosci nie wyzszej niz 10.000 zt:

a) ewidencjonowac¢ je na koncie 013 i prowadzi¢, dla ich ochrony, analityczng ewidencje
ilosciowo - wartosciowsg, zawierajgca przychody, rozchody oraz stany poszczegdlnych
rodzajow tych sktadnikow w postaci ksiegi inwentarzowej ilosciowo - wartosciowej

pozostatych srodkdw trwatych,
b) odpisy amortyzujgce uznawac¢ za koszt uzyskania przychodu w 100 % ich wartosci,

w momencie oddania do uzywania.

. Osobng kategorie (ujeta na odrebnych stronach ksiegi inwentarzowej) pozostatych srodkow
trwatych wprowadzic dla srodkéw trwatych znajdujacych sie na terenie niestrzezonym.

Niskocenne srodki trwate tj. o wartosci poczgtkowej do 2.000 zt (oprécz odziezy, umundurowania,
mebli, dywanow, inwentarza zywego i sprzetu komputerowego) w momencie wydania do
uzytkowania spisywa¢ w 100% w koszty, prowadzac do ich ochrony analityczng ewidencje
ilosciowg, zawierajgcg przychody, rozchody oraz stany poszczegdlnych rodzajow tych
skfadnikow. Ewidencja ilosciowa moze by¢ prowadzona recznie w zeszycie badZz komputerowo
w programie Excel.

§4

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego.

Odsetki od naleznosci ujmowac¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego

kwartatu.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia¢ na koniec kazdego kwartatu, wediug zasad
obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujgcego na ten dzien kursu $redniego
ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Naleznosci na dzien bilansowy wycenia¢ w kwocie wymaganej zaptaty i pomniejszac¢ o odpisy
aktualizujgce ich warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w ciezar
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych, z zastrzezeniem ust. 8.

Odpisem w 100 % objete sg naleznosci jednostki po 3 latach od momentu zakoriczenia roku
obrotowego, w ktérym przypadat termin zaptaty naleznosci.

Odpisem w 100 % objete sg naleznosci cywilnoprawne, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 uchwaly
nr XXX/199/17 Rady Miejskiej w Bardzie z dnia 9 listopada 2017 r. w/s okreslenia szczegdtowych
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zasad, sposobu i trybu udzielania ulg wobec naleznosci pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym, przypadajgcych Gminie Bardo lub jej jednostkom organizacyjnym.

Pozostate naleznosci Gminy, poza wymienionymi w ust. 5 i 6 objete sg odpisem aktualizacyjnym
w przypadku istnienia uzasadnionego przypuszczenia, ze naleznosé nie zostanie sptacona (np.
powzigcie informacji o $mierci dtuznika, inne naleznosci diuznika nie sg sptacane w terminie itp.,)

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzaja te fundusze.

Odpiséw aktualizujgcych wartosé naleznosci dokonywaé najpdzniej na koniec roku obrotowego.

§6

Inwestycje ($rodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkdéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektdéw zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakoriczenia inwestycji, w tym réwniez:
a) niezwrocony do dnia przyjecia do uzywania podatek VAT podlegajacy odliczeniu,
b) opfaty notarialne, sadowe itp.,
c) odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakoriczenia budowy,
d) koszty dokumentacji projektowej,
e) koszty dokumentacji wnioskowej, jesli inwestycja ma byé dofinansowana ze zrédet
zewnetrznych,
f) koszty nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
g) koszty badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wtasciwosci geologicznych
terenu,
h) koszty przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
i) optaty z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
j) koszty zatozenia stref ochronnych i zieleni,
k) koszty nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
[} koszty ubezpieczeri majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,
m)koszty sprzatania obiektow poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
n) koszty informacji i promocji, jesli inwestycja dofinansowana jest ze $rodkéw zewnetrznych
a umowa dofinansowania tego wymaga,
0) koszty powzigcia oraz obstugi kredytow i pozyczek pozostajacych w bezposrednim zwigzku
z realizowang inwestycjg do dnia przyjecia do uzywania $rodka trwatego,
p) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa, zakupem s$rodka trwatego.

Do kosztow wytworzenia srodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego zarzadu.

§8

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia¢ wediug wartos$ci nominalne;.
. Walute obcg wycenia¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP na
ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci,
zaciggnigcia zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug sie
korzysta.
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§9

Zobowigzania w jednostce wycenia¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczosci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegotowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, diugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu poreczern i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia¢ w kwocie wymagajgcej zaptaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia¢ wedtug wymagane;
kwoty zaptaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wyceniaé nie pozniej niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujgcego na ten dziern kursu
sredniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan ujmowac¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie
pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego

kwartatu.

§10

Rezerwy tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania
zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedtug wiarygodnie oszacowanej wartosci, np.
w wysokosci oszacowanych skutkow toczgcego sie postepowania sgdowego.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysziych okreséw. Nie dokonuje sie
biernych rozliczen migedzyokresowych kosztéw wynikajgcych z obowigzku wykonania przysztych
swiadczen na rzecz pracownikéw, w tym $wiadczen emerytalnych. Nie tworzy¢ rozliczen
miedzyokresowych biernych ze wzgledu na nieistotng wartos¢.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczgce przyszitych
okresow sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalne;.

§11

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustala¢ zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencje kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzi¢ w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych.

§12

Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego, zgodnie z zasadg memoriatu okreslong w art.
6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ujmowac wszystkie dowody ksiegowe dotyczgce danego roku
obrotowego, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.

Na zwrot wydatkdow budzetowych ksiggowaé zwroty wydatkéw wowczas, gdy wplyw Srodkow
nastgpit w tym samym roku co poniesiony wydatek. Jezeli zwrot $rodkéw nastapit w roku



pozniejszym niz poniesiony wydatek, woéwczas zwrot tych srodkow traktowaé jako dochody
budzetowe (rozliczenia z lat ubiegtych).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne (dwr) w kwocie brutto ksiegowaé w koszty pod datg korica
grudnia roku, ktdrego wysoko$é dwr jest podstawa naliczenia, a wyptaca¢ do 31 marca roku
nastgpnego. W kosztach roku poprzedniego ujmowac takze koszty ubezpieczen spotecznych
w czesci ptaconej przez pracodawce z tytutu dwr.

Fakture otrzymang w terminie do 20 stycznia danego roku, wystawiona w grudniu roku
poprzedniego dotyczgcg ustugi wykonanej w roku poprzednim, nalezy uja¢ w kosztach
poprzedniego roku. W danym roku dokonywac zaptaty faktury na podstawie polecenia
ksiegowania;

. W sytuacji, gdy zakup lub ustuge wykonano w grudniu poprzedniego roku, a faktura zostata
wystawiona i wplyneta do jednostki w styczniu danego roku, to koszty nalezy wprowadzi¢ do
ksigg rachunkowych miesigca grudnia poprzedniego roku na podstawie polecenia ksiegowania
(PK), a zaptaty dokona¢ na podstawie faktury.

Koszty postepowania sgdowego z chwilg ich zasadzenia zarachowac¢ na przychody przysztych
okresow, w dacie zapfaty odnosi¢ na przychody wiasciwego okresu.

Srodki pieniezne w drodze, obejmujace ptatnosé zlecong w kwartale poprzednim z datg wptywu
na rachunek bankowy w kwartale nastgpujgcym, ujmowacé w ksiegach rachunkowych kwartatu
poprzedzajgcego na k. 140. Na przetomie miesigca nie ma koniecznosci wyodrebniania $rodkéw
pienieznych w drodze.

Kierujgc sie zasadg istotnosci oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie $rodkami
publicznymi wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe nie przesyta¢ do kontrahentéw, jezeli
kwota naleznodci jest mniejsza od kosztow przesytki pocztowej poleconej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.




