ZARZADZENIE NR 74/18
BURMISTRZA MIASTA | GMINY BARDO

z dnia 10 wrzesnia 2018 r.

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projekiu budzetu Gminy Bardo na rok 2019

Na podstawie § 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 2018, poz.
994 z pozn. zmianami) oraz § 2 ust. Tuchwaty nr XLVII/299/10 Rady Miejskiej w Bardzie z dnia 4 listopada
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Burmistrz Miasta i Gminy Bardo zarzadza
o nastepuje:

§1.1. Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy oraz
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na
2019 rok.

2. Kierownicy jednostek budzetowych opracowuja materiaty planistyczne na rok 2019 na drukach
wedtug wzordw okreslonych w zatacznikach nr 1i 2, za$ dla dochodéw gromadzonych na wyodrebnionym
rachunku jednostki oraz wydatkéw nimi finansowanych wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia wraz z doktadnym uzasadnieniem.

4. Dyrektor instytucji kultury sktada wniosek o dotacje wraz z zestawieniem przychodéw i kosztéw,
sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5, oraz uzasadnieniem.

5. Sekretarz Gminy opracowuje materialy planistyczne dotyczace funkcjonowania Urzedu Miasta
i Gminy na druku okreslonym zatgcznikiem nr 2 wraz z uzasadnieniem.

6. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy referatéw UMIG w porozumieniu
z podleglymi  pracownikami merytorycznymi opracowuja wycinkowe materiaty planistyczne w zakresie
dziatalnosci swojego Stanowiska/Referatu wraz z uzasadnieniem. Do opracowania planéw wykorzystujg
druki okreslone w zatacznikach nr 1i 2 do Zarzadzenia (z czego z zatgcznika nr 2 — czeéé 2 i 3).

§ 2. Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w 2019 r. sporzadzaja kierownicy jednostek
budzetowych oraz Kierownicy referatéw UMIG w porozumieniu z podlegtymi pracownikami merytorycznymi
na drukach wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3.

§ 3.1 Kalkulagie wydatkdw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny icelowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych iwynikajacych z zawartych
umow.

2. Kalkulagje kwot wydatkéw biezacych o charakterze rzeczowym nalezy oprzeé gtéwnie na
przewidywanym wykonaniu w roku 2018, pomnigjszonym o wydatki jednorazowe oraz wydatki na zadania
konczone w 2018 r. W przypadku koniecznosci zwiekszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe zgodnie
z podanymi zasadami nalezy przedstawi¢ szczegdtowe uzasadnienie.

3. Wyboru zadan przy konstruowaniu projektu budzetu — zaréwno w czeéci biezacej jak i majatkowej —
nalezy dokonywac biorac przede wszystkim pod uwage:

1) projekty realizowane z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej iinnych zrédet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w wartosciach okreslonych w zawartych umowach,

2) mozliwos¢ uzyskania dofinansowania ze zrddet zewnetrznych — w szczegdlnosci pochodzacych ze
srodkow europejskich,

3) zadania majace szczegdlne znaczenie dla rozwoju Gminy,
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4) kontynuowanie zadan wieloletnich majacych finansowanie w budzecie roku 2018 i latach wczedniejszych.

4. Wydatki na wynagrodzenia nalezy zatozy¢ wedtug kwot wynagrodzen oraz liczby etatow aktualnie
obowigzujgcych (wedhug stanu na 01.09.2018). Ewentualne zmiany doktadnie uzasadnic.

§ 4. 1. Szacowanie dochodow powinno  sie  opiera na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych. Nalezy dokonac szczegdtowego podziatu zrodet dochodow i uzasadnic.

2. Kierownik Referatu Inwestycji UMIG w porozumieniu z pracownikiem — merytorycznym
odpowiedzialnym za gospodarke nieruchomosciami opracowuje zestawienie mozliwosci sprzedazy majatku
Gminy z propozycja podziatu na rok 2019 i kolejne lata do roku 2028, wraz z uzasadnieniem.

§ 5. 1. Wieloletnia prognoza finansowa obejmuje rok budzetowy 2019 oraz caty okres, na jaki zaciggnigto
lub planuje sie zaciggna¢ zobowigzania.

2. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy referatéw UMIG w porozumieniu z podlegtymi
pracownikami merytorycznymi sporzadzajg wykaz przedsiewzie¢ obejmujgcych wieloletnie zadania, w tym
finansowane z udziatem $rodkow zagranicznych. Wykaz przedsiewzie¢ sporzadza sie wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 6. 1. Materiaty  planistyczne  w formie  papierowej nalezy przedtozy¢  Skarbnikowi  Gminy
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia 2018 r.

2. W zwigzku z planowanym wdrozeniem elektronicznego systemu zarzadzania budzetem osoby
przygotowujgce materiaty planistyczne do projektu budzetu na rok 2019 zobowigzuje si¢ do ich
opracowania w w/w systemie w terminie 7 dni od dnia jego wdrozenia.

§ 7. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone projekty planéw finansowych i propozycje zadan, a takze
prognozowane kwoty dochoddw witasnych gminy, dotacji celowych na realizacje zadan wtasnych i zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji ogolnej z budzetu panstwa sporzadza zestawienie
dochodéw i wydatkéw budzetu i przedktada je Burmistrzowi Gminy.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi,
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy, pracownikom na samodzielnych stanowiskach oraz
kierownikom referatow Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie,

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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