Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 11/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

z dnia 31 stycznia 2019 r.

Zasady wydatkowania Srodkéw w ramach funduszu soleckiego gminy Bardo.

§ 1. 1. Przedsigwzigcia realizowane w ramach funduszu solteckiego zapisane zostajg w budzecie Gminy
Bardo na dany rok budzetowy ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej: dziatl - rozdziat - paragraf.

2. Dysponowanie $rodkami z funduszu soleckiego odbywa si¢ na zasadach ogdlnych stosowanych przy
realizacji wydatkéw budzetu gminy w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych.

3. Srodki funduszu soteckiego wydatkowane s na przedsiewzigcia wskazane we wnioskach do dnia 31 grudnia
roku budzetowego, z tym ze wszystkie dokumenty rozliczeniowe powinny wplyna¢ do Urzedu Miasta i Gminy w
Bardzie do dnia 20 grudnia.

4. Wydatki w ramach funduszu sofeckiego podlegajg ustawie Prawo Zaméwien Publicznych i wydatkowane sa
zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

§ 2. 1 Zakupy ustug na realizacj¢ przedsigwzie¢ zgloszonych przez sofectwo powinno odbywaé sie na
podstawie zlecen, zaméwien i uméw cywilnoprawnych, ktorych strong (nabywcea) jest Gmina Bardo, Rynek 2, 57-
256 Bardo, NIP 887 16 35 237.

2. Zlecenia, zamoéwienia i umowy cywilnoprawne sa przygotowywane przez pracownika odpowiedzialnego za
realizacj¢ funduszu soteckiego i podpisane przez Skarbnika Gminy oraz Burmistrza Miasta i Gminy Bardo.

3. Zakupy materialéw moga by¢ dokonywane przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje funduszu
soteckiego oraz sottysa po uprzednim ztozeniu Wniosku o wyrazenie zgody na dokonanie zakupu towaru ze $rodkow
funduszu soteckiego i zaakceptowaniu go przez Burmistrza Miasta i Gminy Bardo.

4. Rozliczenie wydatkéw zwigzanych z realizacja funduszu sofeckiego, powinny odbywaé sie w formie
bezgotdwkowej, jednak w uzasadnionych przypadkach, po uprzednim uzgodnieniu z pracownikiem odpowiedzialnym
za realizacje funduszu soleckiego, soltys sotectwa moze dokonaé zakupéw za gotowke pobrang w formie zaliczki z
budzetu gminy przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje funduszu soteckiego lub ze srodkéw wilasnych, ktore
zostang mu zwrdcone na wskazany rachunek bankowy.

5. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Softysa wg schematu przedstawionego
ponizej:

"Wydatek dokonany z Funduszu Soleckiego dla solectwa ......................, celem realizacji

i "

Przedsiewzigcia ".............ccooiiiieiiiienann

6. Przy zakupie w ramach Funduszu Soteckiego srodkéw trwatych lub pozostatych srodkéw trwatych nalezny
podac¢ cechy charakterystyczne zakupionego wyposazenia.

7. Pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacj¢ funduszu sofeckiego dokonuje kontroli pod
wzgledem merytorycznym przedtozonego rachunku.

8. Wydatek do wyplaty zatwierdza Burmistrz.

9. Burmistrz Miasta i Gminy Bardo nie dokona zwrotu poniesionych wydatkéow na zakupy dotyczace funduszu
soteckiego, jezeli warto$¢ przedlozonych rachunkéw przekracza kwote dostepnych $rodkéw na danym
przedsigwzigciu w uchwalonej klasyfikacji budzetowej oraz w przypadku gdy rachunek lub faktura wptyna do
Urzgdu Miasta i Gminy w Bardzie po terminie okreslonym w § 1 ust. 3.

§ 3. Niewykorzystane $rodki nie przechodza na kolejny rok budzetowy.

§ 4. 1. Za terminowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa w formie dotacji celowej odpowiada
pracownik Referatu Finansowego.

2.Za prawidlowa ewidencje ksiggowa dowodow finansowych zgodnie z dekretacjg i przepisami ustawy
o rachunkowosci odpowiada pracownik Referatu Finansowego.



