57-256 BARDO

57-2: C Zarzadzenie nr 41/19

woj. dolno$

Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

z dnia 25 marca 2019 r.

w/s zasad udostepniania informacji publicznej w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie oraz ustalenia zasad

pokrywania kosztow udostepnienia tej informacji.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 1 i art. 15 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 22018 r., poz. 1330 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.

o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1

Zarzadzenie reguluje zadania Urzgdu Miasta i Gminy w Bardzie w zakresie realizacji ustawy o dostepie do

informacji publiczne;j.
§2
Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest poprzez:

1) zamieszczanie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy

w Bardzie;

2) umozliwienie wstepu na posiedzenia organéw kolegialnych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3 ustawy

o dostepie do informacji publicznej;
3) udostepnianie informacji publicznych, niezamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej, na wniosek.

§3

1.Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie pézniej niz w terminie
14 dni od dnia zlozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni,
nalezy w tym terminie powiadomi¢ strong¢ o powodach opdZnienia oraz o terminie, w jakim informacja
zostanie udostepniona, nie diuzszym jednak niz dwa miesiace od dnia zlozenia wniosku.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostgpniona niezwlocznie, udostepniana jest w formie ustnej lub
pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach
o0 ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

4. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosé osoby fizycznej lub
tajemnice przedsigbiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach peligcych funkcje publiczne,
majacych  zwigzek z  pelnieniem tych funkcji, w tym o  warunkach powierzenia
i wykonywania funkcji oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja
z przystugujacego im prawa.



§4
1. Dostep do informacji publicznej jest bezplatny z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2.Jezeli w wyniku udostgpnienia informacji publicznej na wniosek , Urzad Miasta i Gminy w Bardzie ma
ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznocia
przeksztaicenia informacji w form¢ wskazana we wniosku, Urzad moze pobraé od wnioskodawcy oplate w
wysokosci odpowiadajacej tym kosztom. O wysokosci tej optaty Urzad powiadamia strone w terminie 14 dni od
dnia ztozenia wniosku.

3.Wysokos¢ oplaty kazdorazowo ma odpowiadaé poniesionym przez Urzad rzeczywistym dodatkowym kosztom
udostepnienia informacji publicznej, w zwiazku ze wskazanym we wniosku sposobem udostgpnienia informacji
lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, stanowi zwrot wydatkow
poniesionych przez Urzad.

§5
Optata za udostepnienie informacji publicznej ustalana jest indywidualnie, przy czym na jej wysokos¢ skiada
sie:
1.koszt skiadnika materialnego, rozumianego jako materiat lub nosnik, na ktérym zostaje informacja udzielona,
2 koszt skfadnika osobowego rozumianego jako praca osoby, ktéra wykonuje czynnoéci zwiazane z udzieleniem
informacji publicznej poza wymiarem obowiazkéw pracownika Urzedu.

§6
1.0 zasadnosci pobrania optaty decyduje Kierownik Referatu, majac na wzgledzie okolicznosci danej sprawy,
przy czym nie pobiera si¢ oplaty, jezeli jej wysoko$¢ nie przekracza 2 zt.

2. Koszty sktadnikéw materialnych wynosz :
a) jednostronna kopia czarno-biata — 0,35 zt
b) dwustronna kopia czarno-biata - 0,70 zt

c) ptyta CD 700 MB - 1,14 zt

d) ptyta DVD 4,7 GB - 1.30 zi

€) inne materialy wedtug kosztéw zakupu.

3. Nakiadajac optat¢ za udostgpnienie informacji w celu ponownego wykorzystywania uwzglednia sie takze
dodatkowe koszty poza okreslonymi w § 5 jezeli zostaly poniesione, w wysokosci ich poniesienia przez Urzad.

4. Jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji w spos6b lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne
wykorzystywanie zwigzane jest z dodatkowymi kosztami uwzglednia sie je przy okresleniu optaty za ich
udostepnienie

§7

Opfate uiszcza si¢ przelewem lub przekazem na konto Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie nr 73 9533 1043 2002
0200 3085 0001.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bardo.
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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