L.

Zalacznik do zarzadzenia nr 49/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo z dnia 17.04.2019 r.

Regulamin funkcjonowania i eksploatacji monitoringu wizyjnego budynku
Urzedu Miasta i Gminy Bardo,

§1

Postanowienia ogélne

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego budynku
Urzedu Miasta i Gminy Bardo przy ulicy Rynek 2 w Bardzie w tym miejsca instalacji kamer
systemu na terenie obiektu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych.

§2

Podstawowe definicje

Urzad — Urzad Miasta i Gminy Bardo
ASI - Administrator Systeméw Informatycznych
ADO — Administrator Danych Osobowych — Burmistrz Miasta i Gminy Bardo.

§3

Cel monitoringu

Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, zgodnie z art. 9a
ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym;

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow, ochrony mienia, kontroli produkcji,
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na
szkode, zgodnie z art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

w tym:

Zapewnienie ora zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikow obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikéw i petentdw oraz osob przebywajgcych na terenie obiektu);
Zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa mienia oraz danych administrowanych
przez Urzad;

Ograniczanie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu,
bezpieczenstwu uzytkownikow obiektu;

Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa;

Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcow czyndéw nagannych.
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e Ograniczenie dostgpu do obiektu os6b nieuprawnionych i niepozadanych;
e Sprawowanie nadzoru oraz kontroli nad obiektem.

§4

Zakres stosowania monitoringu

1. System monitoringu wizyjnego budynku sktada si¢ z nastepujacych elementdw:

a) 2 kamery monitorujace obszar: wejscie gtdwne do budynku Urzedu oraz teren przed
budynkiem — Rynek (ciggi komunikacyjne, chodniki, parkingi);

b) Rejestratora zapisujacego obraz z kamer na dysk twardy;

¢) Monitora umozliwiajacego podglad obrazu;

d) Urzad objety jest catodobowym monitoringiem wizyjnym;

e) Rejestracji i zapisywaniu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz;

f) Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane tabliczkami
informacyjnymi;

g) Nagrania obrazu pracodawca przetwarza przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy
(chyba ze nagrany obraz stanowi¢ bedzie dowod w postepowaniu sgdowym).
Woéwcezas termin przechowywania moze ulec wydtuzeniu. Po uptywie terminu
przechowywania zarejestrowane obrazy podlegajg zniszczeniu.

§5

Obstuga monitoringu

1. Dostep do monitoringu i zgromadzonych w ramach monitoringu danych majg osoby
upowaznione przez ADO.

2. Rejestrator  monitoringu znajduje si¢ w zamykanej szafie w pomieszczeniu
zabezpieczonym drzwiami (serwerownia).

3. Dostep do danych wymaga uwierzytelnienia — login i hasto nadaje ASI tylko osobg
upowaznionym.

4. Dostep do ustawien administracyjnych rejestratora posiada tylko ASI.

5. Wszystkie dane rejestrowane poprzez monitoring sg zapisywane na rejestratorze danych
przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy. Ilo§¢ dni przechowywania danych na
rejestratorze ograniczona jest pojemnoscig dyskow twardych zainstalowanych
w urzadzeniu. Po tym terminie dane sa automatycznie usuwane (nadpisywane).

6. Zgromadzone dane nie podlegajg archiwizacji.

§6
Udostepnianie danych

1. Zapis obrazu moze by¢ udostgpniony za zgodg ADO na podstawie pisemnego wniosku:

a) Uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych,
np. Policji, Sadom, Prokuraturze na ich pisemny wniosek. Nie udostepnia si¢ nagran
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osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszy¢ prawa i wolnosci innych oséb
trzecich).

b) Sekretarzowi Urzedu Miasta i Gminy Bardo w ramach czynnosci wykonywanych
w trakcie prowadzenia postepowania wewngtrznego majgcego na celu wyjasnianie
okolicznosci naruszenia bezpieczenstwa oséb lub mienia:

e zwigzanych z  zachowaniem nagannym, zagrazajacymi zdrowiu
1 bezpieczenstwu uzytkownikow obiektu;

e sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czynéw
nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu;

e zdarzen losowych zagrazajacych zdrowiu lub bezpieczenstwu pracownikow,
takich jak wypadki w pracy lub wypadki w drodze do lub z pracy.

2. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postgpowania moze zwrdcic si¢ pisemnie do ADO z prosbg o ich zabezpieczenie przed
usunigciem po uplywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy
ztozy¢ w Urzedzie Miasta i Gminy Bardo w terminie do 7 dni liczac od dnia w ktérym
zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring wizyjny. Wnioski ztozone po
tym terminie mogg nie gwarantowaé zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego
mozIliwe usuniecie z rejestratora.

3. Prawidlowo zlozony wniosek musi zawieragé:
a) dokladng dat¢ i miejsce zdarzenia,
b) przyblizony czas zdarzenia,
c) opis zdarzenia,
d) cel wykorzystania,
W przeciwnym razie nie bgdzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego obrazu.

4. ASI lub inna osoba upowazniona sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego
za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposob
trwaly nastepujgcymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) imi¢ i nazwisko wnioskodawcy

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

5. Nosniki danych zawierajace zarejestrowane dane przechowywane sg w specjalnie
wyznaczonym miejscu tj. w zamykanej szafie w pomieszczeniu Sekretarza.

6. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu
wizyjnego sporzadzonym na wniosek uprawnionego organu lub osoby
zainteresowanej. Rejestr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.



7. Dane gromadzone w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy o dostgpie do informacji
publiczne;j.

§7

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzj¢ podejmuje
Burmistrz Miasta i Gminy Bardo

2. Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

3. Obowigzujgce zasady wykorzystania systemu monitoringu wizyjnego wchodza
w zycie z dniem podpisania zarzadzenia nr 49/2019 z dnia 17.04.2019 1.

BURMISTRZ

Miasta | Gminy Bardo

mgr inz. Krzydztof Zegasiski



