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W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Bardo na rok 2020

Na podstawie § 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 2019, poz.
506 z pdzn. zmianami) oraz § 2 ust. 1 uchwaty nr XLVII/299/10 Rady Miejskiej w Bardzie z dnia 4 listopada
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Burmistrz Miasta i Gminy Bardo zarzadza
co nastepuje:

§1.1. Zobowiazuje sie dyrektorow i kierownikéw wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy oraz
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na
2020 rok.

2. Projekt budzetu w zakresie dochodéw iwydatkéw sporzadzany jest w szczegétowosci klasyfikagi
budzetowej dziat/rozdziat/paragraf/zadanie wraz z uzasadnieniem w elektronicznym systemie zarzadzania
budzetem Budzet24.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy
referatdw UMIG w porozumieniu z podlegtymi pracownikami merytorycznymi opracowujg wycinkowe
materiaty planistyczne w zakresie dziatalnosci swojego stanowiska, referatu lub jednostki.

4. Do projektu budzetu kierownicy jednostek organizacyjnych oraz sekretarz urzedu sktadaja informacje
na temat jednostki na wzorze okreslonym:

1) kierownicy jednostek oswiatowych - zatgcznikiem nr 1,
2) kierownicy pozostatych jednostek (OPS, ZK) - zatacznikiem nr 2,
3) sekretarz gminy - zatgcznikiem nr 3.

5. Dyrektor jednostki oswiatowej, w ktérej wyodrebniono rachunek dochoddw oraz okreélono #rédita
dochoddw, ktore mozna gromadzi¢ na wyodrebnionym rachunku, sporzadza projekt planu dochodéw
i wydatkow tego rachunku w elektronicznym systemie zarzgdzania budzetem Budzet24.

6. Dyrektor instytugji kultury skfada wniosek o dotacje wraz z zestawieniem przychoddw i kosztow,
sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4, oraz uzasadnieniem.

§2.1 Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych iwynikajacych z zawartych
umow.

2. Wyboru zadan przy konstruowaniu projektu budzetu — zaréwno w czeici biezacej jak i majatkowej —
nalezy dokonywac biorgc przede wszystkim pod uwage:

1) projekty realizowane z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej iinnych Zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w wartosciach okreslonych w zawartych umowach,

2) mozliwos¢ uzyskania dofinansowania ze zrédet zewnetrznych — w szczegdlnosci pochodzacych ze
srodkow europejskich,

3) zadania majace szczegdlne znaczenie dla rozwoju Gminy,

4) kontynuowanie zadan wieloletnich majacych finansowanie w budzecie roku 2019 i latach wczesniejszych.
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§ 3. 1. W uzasadnieniu prognozowanych wydatkéw nalezy odnies¢ sie do przewidywanego wykonania
roku 2019 wraz zopisem ewentualnych znacznych dysproporgji, okredli¢ szczegdtowo wydatki
charakterystyczne dla danej jednostki oraz opisa¢ w szczegélnosci:

1) W pargrafie dot. wynagrodzen - podziat na wynagrodzenia, nagrody jubileuszowe, fundusz nagréd,
rezerwy na podwyzki ptac i odprawy emerytalne,

2) W paragrafie dot. zakupu materiatéw i wyposazenia - kwote planowanych Srodkéw na zakup opatu,
mebli, sprzetu z wyszczegdlnieniem poszczegdlnych pozydj,

3) W paragrafie dot. zakupu energii - podziat kosztow na energie elektryczna, wode, gaz,

4) W zadaniach inwestycyjnych - informacje czy zadanie jest nowe czy kontynuowane, w jakich latach
bedzie realizowane, czy planuje sie uzyskac dofinansowanie i z jakich programow.

§ 4.1. W uzasadnieniu prognozowanych dochodow nalezy odnies¢ sie do przewidywanego wykonania
roku 2019 wraz z opisem ewentualnych znacznych dysproporgji. Szacowanie dochodéw powinno sie opierac
na zasadach ostroznosciowych igruntownie uzasadnionych. Nalezy dokonal szczegdtowego podziatu
zrédet dochodéw.

2. Kierownik Referatu Inwestycji UMIG w porozumieniu z pracownikiem  merytorycznym
odpowiedzialnym za gospodarke nieruchomosciami opracowuje zestawienie mozliwosci sprzedazy majatku
Gminy z propozycja podziatu na rok 2020 i kolejne lata do roku 2029, wraz z uzasadnieniem.

§ 5. 1. Wieloletnia prognoza finansowa obejmuje rok budzetowy 2020 oraz caty okres, na jaki zaciaggnieto
lub planuje sie zaciagnac zobowigzania.

2. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy referatow UMiG w porozumieniu z podlegtymi
pracownikami merytorycznymi sporzadzaja wykaz przedsiewzie¢ obejmujgcych wieloletnie zadania, w tym
finansowane z udziatem 3rodkéw zagranicznych. Wykaz przedsiewzie¢ sporzadza sie wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Projekt budzetu winien zosta¢ zatwierdzony, wydrukowany, podpisany idostarczony wraz
z wymaganymi zatacznikami Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia 2019 r.

§ 7. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone projekty planéw finansowych i propozycje zadan, a takze
prognozowane kwoty dochoddw wiasnych gminy, dotacji celowych na realizacje zadan wiasnych i zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji ogdlnej z budzetu panstwa sporzadza zestawienie
dochoddw i wydatkow budzetu i przedktada je Burmistrzowi Gminy.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi,
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy, pracownikom na samodzielnych stanowiskach oraz
kierownikom referatow Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 88/19 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

nazwa jednostki organizacyjnej

Informacja na temat jednostki oswiatowej

Uwaga: Tabele mozna sporzadzic w wiekszej szczegdlowosci wg potrzeb jednostki

P Stanw |Przewidywany . e
. n
Lp Wyszczegdlnienie 2019 stan w 2020 r. Objasnienia

1. |Zatrudnienie ogétem:

ilos¢ osob

ilos¢ etatéw

1la |Pracownicy administracji, w
tym:

Przedszkole

ilos¢ osdb

ilos¢ etatow

Szkota podstawowa

ilos¢ osdb

ilos¢ etatow

Stotowka szkolna

ilos¢ osdb

ilos¢ etatéw

1b |Pracownicy obstugi, w tym:

Przedszkole

ilo$¢ osdéb

ilos¢ etatow

Szkota podstawowa

ilos¢ oséb

iloé¢ etatow

Stotéwka szkolna

ilos¢ 0séb

ilos¢ etatdw

1c [Nauczyciele, w tym:

Przedszkole

Ogotem ilos¢ oséb

Ogétem ilosé etatow

- stazysci
ilos¢ 0s6b

ilos¢ etatow

- mianowani

ilo$¢ osdb

ilos¢ etatdw

- kontraktowi

ilos¢ 0sdb

ilos¢ etatéw

SPOIZGALE cesvessnsvsvevsvissinomsissssesisiveinssiossass
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 88/19 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

- dyplomowani

ilo$¢ 0sdb

ilos¢ etatéw

ta podstawowa

Ogotem ilos¢ osdb

Ogotem ilos¢ etatow

- stazysci

ilos¢ osdb

ilo§¢ etatdw

- mianowani

iloé¢ osdb

iloé¢ etatow

- kontraktowi

ilos¢ oséb

ilos¢ etatow

- dyplomowani

ilos¢ 0sdb

ilos¢ etatow

Ilos¢ os6b uzyskujacych wiek
emerytalny, w tym:

Pracownicy administracji

Pracownicy obstugi

Nauczyciele

Liczba emerytow, rencistow

w tym nauczycieli

Liczba uczniéw/oddzialow

w przedszkolu

w szkole podstawowej

Powierzchnia sal
gimnastycznych
[w m?]

Powierzchnia pozostalych
pomieszczen [w m?]

Powierzchnia zewnetrznych
obiektow (boisko, plac zabaw)
[w.m2]

SPOIZAZIE: csississisissismssivasismsssmmsssisssvesiniens

(data, podpls)



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 88/19 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

nazwa jednostki organizacyjnej

Informacja na temat jednostki organizacyjnej

Uwaga: Tabele mozna sporzgdzic w wiekszej szczegotowosci wg potrzeb jednostki

Stanw |Przewidywany

2019 r. |stanw 2020r. Objasnienia

Lp. Wyszczegdlnienie

1. |Zatrudnienie ogétem:

ilos¢ 0séb

ilos¢ etatow

1a |Pracownicy administracji:

ilos¢ osob

ilo$¢ etatdw

1b |Pracownicy obstugi:

ilo¢ 0s6b

ilos¢ etatow

2. |Ilos¢ os6b uzyskujacych wiek
emerytalny, w tym:
Pracownicy administracji

Pracownicy obstugi
3. |Liczba emerytow, rencistéw

4. |Powierzchnia pomieszczen
wykorzystywanych przez
jednostke [w m?2]

SPOIZGAZE: svsivvisiiviiisassosersensasocrassrnsssassnanos
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Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 88/19 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

nazwa jednostki organizacyjnej/referatu

Informacja na temat UMiG Bardo

Uwaga: Tabele mozna sporzadzic w wiekszej szczegofowosci wg potrzeb jednostki

Stanw |Przewidywany

2019r. |stanw 2020 . Qhjasnlents

Lp. Wyszczegodlnienie

1. |Zatrudnienie ogdtem:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

la |Pracownicy administracji:

ilos¢ osob

ilos¢ etatéw

1b |Pracownicy obstugi:

ilos¢ 0sob

ilos¢ etatow

1c |Pracownicy zatrudnieni w
ramach robét publicznych
ilo$¢ 0sob

ilos¢ etatow

2. |Ilosc¢ os6b uzyskujacych wiek
emerytalny, w tym:
Pracownicy administracji

Pracownicy obstugi

3. |Liczba emerytow, rencistow

4. |Powierzchnia pomieszczen
wykorzystywanych przez
jednostke [w m?]

SDOIZGAZI: ..oveesersevreririissessisinsssrirsssssnenins
(data, podpis)



Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr 88/19 Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

dziat ... rozdziat .........c..........
Przychody i koszty instytucji kultury
L Plan na Przewid. Projekt
p Wyszczegolnienie 2019 r wykonanie planu na Uwagi
) ) 2019 r. 2020 r.
1. |Przychody ogétem (2+3)
2. |Przychody wiasne, w tym:
A. | Przychody z dziatalnosci kulturalnej
B. | Wplywy ze sprzedazy ustug
C. | Darowizny pieniezne
D. |Dotacje
E. |Darowizny rzeczowe
F. |Srodki z innych zrédet
3. |Dotacja z budzetu Gminy
A. |Dotacja podmiotowa
B’. Dotacja celowa
4. |[Srodki na inwestycje
A. | Dotacja z budzetu Gminy
B. |Srodki wiasne
5. |Koszty ogdtem, z tego:
A. | Wynagrodzenia osobowe
B. | Wynagrodzenia pozostate
C. | Ubezpieczenia spoteczne
i f-sz pracy
D. |Inne $wiadczenia na rzecz
pracownikow
E. |Materialy
w tym: opat
zakup ksigzek
F. | Ustugi remontowe
G. | Ustugi obce
H. |Energia
I. | Amortyzacja
J. | Pozostate koszty
6. |WYNIK FINANSOWY (1-5)
Wydatki majatkowe
Srednioroczna liczba etatéw
SPOIZIALE: icimsssimmsizssinsiisisssssommuvnones

(data, podpis)
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