ZARZADZENIE NR 29/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo
z dnia 16 marca 2020 r.

w zmiany organizacji pracy Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z p6zn. zm zm.) oraz art. 207
kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 z pdzn.
zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1 w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 i wywolanej nim
choroby zakaZnej zarzadzam wprowadzenie nowych zasad organizacji pracy
Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie.

§ 2 Ustalam czas pracy dla pracownikéw wykonujagcych zadania w budynku
Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie w godzinach od 7:30 do 14:00 w okresie od
16 marca 2020 r. do dnia 30.03.2020 r. Pracownicy, do ktérych zadan nalezy
utrzymanie czystosci 1 porzagdku w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie, wykonujg
powierzone im zadania w godzinach od 14.00 do 20.00. W pozostatych godzinach
0 sposobie 1 miejscu wykonywania pracy decyduje Burmistrz Miasta i Gminy
Bardo zgodnie z ponizszymi uregulowaniami.

§ 3 W godzinach pracy wskazanych w § 2, obowigzuje zakaz opuszczania budynku
Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie — bez uprzedniej zgody Burmistrza Miasta i
Gminy Bardo

§ 4 Wyjazdy pracownikdw na szkolenia i konferencje zostaja odwotane,
natomiast pozostale wyjazdy stuzbowe kazdorazowo pozostaja do decyzji
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo lub osoby przez niego upowaznionej. Wyjazdy
mozna realizowaé tylko i wylacznie samochodami stuzbowymi lub prywatnymi
srodkami transportu, za uprzednig zgodg Burmistrza Miasta i Gminy Bardo lub
osoby upowaznione;.

§ 5 Pracownicy Urzedu Miasta i Gminy Bardo realizujg obowigzki stuzbowe w
dotychczasowym  pelnym wymiarze czasu pracy. O miejscu i sposobie
wykonywania pracy przez w/w pracownikow — w tym o wprowadzeniu systemu
pracy zdalnej — decyduje w sposéb indywidualny Burmistrz Miasta i Gminy Bardo.

§ 6 W okresie od 16 marca 2020 r. do dnia 30 marca 2020 r. ograniczona zostaje
ilo$¢ pracownikow wykonujacych prace w budynku Urzedu Miasta i Gminy - do
ilosci okreslonej indywidualne przez Burmistrza Miasta i Gminy Bardo. Pozostali



pracownicy wykonuja obowiazki stuzbowe w sposob 1 miejscu wskazanym przez
Burmistrza Miasta 1 Gminy Bardo.

§ 7 Nie zaleca si¢ korzystania ze $rodkow transportu zbiorowego zaréwno w
ramach wyjazdow stuzbowych, jak i do celéw dojazdéw do pracy i z pracy.

§ 8 Kontakty pomigdzy pracownikami powinny odbywac si¢ w miar¢ mozliwosci
telefonicznie oraz mailowo.

§ 9 W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub petenta wystapity
objawy zarazenia wirusem SARS-CoV-2 zaleca si¢ nastepujacy tryb postepowania:
- dang osobe nalezy odizolowa¢ od pozostalych poprzez umieszczenie w
pomieszczeniu holu (wejscie gltéwne do budynku Urzedu Miasta i Gminy w
Bardzie);,

- nastepnie nalezy niezwlocznie powiadomié Powiatowg Stacjg Sanitarno -
Epidemiologiczng w Zabkowicach Slaskich o zdarzeniu i postepowaé $cisle wedhug
jej zalecen.

§ 10 W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze u pracownika lub u cztonkéw jego
rodziny wystapily objawy zarazenia wirusem SARS-CoV-2 pracownik
zobowigzany jest do natychmiastowego poinformowania o tym fakcie Burmistrza
Miasta i Gminy Bardo. W takiej sytuacji pracownik nie moze stawi¢ si¢ w pracy w
Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie.

§ 11 Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Bardo.
§ 12 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




