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Zarzadzenie nr 93/20

iasta i Gminy Bardo Burmistrza Miasta i Gminy Bardo
woj. dolnoslaskie '
57-256 BARDO z dnia 23.09.2020 r.

w sprawie okredlenia formy i zasad przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2020

r

poz.713 z pdzn. zm.), w zwigzku z §12 ust.4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9

stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.1564), zarzadzam co
nastgpuje:

G

§ 1
. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Bardo sporzadzaja i przekazuja sprawozdania
budzetowe do Urzgdu Miasta i Gminy Bardo w formie papierowej lub dokumentu elektronicznego

oraz jednoczesnie w wersji elektronicznej wygenerowanej z programu ksiegowego PUMA modut
FK.

Dane ze sprawozdan przekazywanych w wersji elektronicznej powinny by¢ zgodne z danymi
wykazywanymi w sprawozdaniach w formie papierowej lub dokumentu elektronicznego. W celu
umozliwienia weryfikacji zgodnosci na sprawozdaniach powinna byé zamieszczona etykieta,
zawierajaca zgodny numer kontrolny.

. Jednostki przekazuja sprawozdania w wersji elektronicznej w postaci pliku .xm/ na adres e-mail:
sprawozdania@bardo.pl.

§2
. Sprawozdania przekazywane przez jednostki musza by¢ podpisane przez gtéwnego ksiegowego oraz
kierownika jednostki, lub osoby przez nich upowaznione.

Podpisy na sprawozdaniu w wersji papierowej powinny by¢ zlozone odrecznie, w miejscu
oznaczonym na formularzu. Pod podpisem umieszcza si¢ pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujace;j.

. Sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego winny by¢ opatrzone nazwa jednostki
sporzadzajgcej oraz imieniem i nazwiskiem w miejscu oznaczonym na formularzu. Sprawozdania te
podpisujg osoby uprawnione, o ktérych mowa w ust. 1, za pomocg kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP, o ktérym mowa w ustawie
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. 2 2020r. poz. 346 z p6zn. zmianami).

. Brak ktoregokolwiek podpisu na sprawozdaniu (gléwnego ksiggowego, kierownika jednostki lub
osoby przez nich upowaznionej) traktuje sie jak nieztozenie sprawozdania.

§3
. Sprawozdania w formie papierowej jednostki powinny sktada¢ na dziennik podawczy w Biurze
Obstugi Interesanta Urzedu Miasta i Gminy Bardo, natomiast w formie dokumentu elektronicznego
na elektroniczng skrzynkg podawcza (skrytke ePUAP): /i6p2glp74g/skrytka w terminach



okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (t.j. Dz.U. 2 2020 r. poz.1564).

2. W miesigcach: luty, kwiecien, maj, lipiec, sierpien, pazdziernik jednostki organizacyjne przekazuja
sprawozdania budzetowe w terminie do 10 dnia miesigca nastgpnego po miesigcu sprawozdawezym.

§4
1. Korekty sprawozdan powinny by¢ przekazywane niezwlocznie po ich sporzadzeniu. Zapisy §1 i §2
stosuje sie odpowiednio.

2. Do korekt sprawozdan nalezy zalaczy¢ wyjasnienie przyczyn korekty, podpisane przez gléwnego
ksiegowego i kierownika jednostki lub osoby przez nich upowaznione.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek organizacyjnych gminy i Skarbnikowi
Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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