ZARZADZENIE Nr 56/2022
BURMISTRZA MIASTA | GMINY BARDO
z dnia 21.03.2022 r.
w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia przeglgdu dokumentéow i materiatéw niejawnych
wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Miasta i Gminy Bardo

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 742) zarzadza sie, co nastepuje:
§1.
1. Przeprowadza sie w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie przeglad wytworzonych dokumentéw
i materiatéw niejawnych w celu:
1) ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych;
2) dokonania w razie potrzeby zniesienia klauzuli tajnosci dokumentéw i materiatow niejawnych.
2. Przeprowadzenie przegladu dokumentdéw i materiatdw niejawnych nalezy wykonaé w formie wykazu,
ktérego wzér okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2.
1. W celu wykonania czynnosci okreslonych w § 1 powotuje komisje w skfadzie:
1) Bartosz Roman - Petnomocnik Burmistrza ds. ochrony informacji niejawnych - Przewodniczacy
Komisji;

2) Pawet Zielonka - Sekretarz Gminy - Cztonek komisji;

3) Filip Dziedziora — pomoc administracyjna - Cztonek komisji.

4) Urszula Slezak Markiewicz- Kierownik Referatu Organizacyjnego- Cztonek Komisji
5) Zofia Biel — Inspektor ds. Kancelaryjnych i Kadrowych — Cztonek Komisji.

2. Komisja dziata w sktadzie min. 3 osdb.

§3.
Komisja, po przygotowaniu wykazu wedtug zatgczonego wzoru Nr 1, dokona przeglagdu dokumentow
i materiatéw niejawnych oraz przedstawi propozycje w sprawie zniesienia bgdzZ utrzymania klauzuli tajnosci
w odniesieniu do materiatéw zawierajgcych informacje niejawne.

§4.
Komisja, w terminie czterech miesiecy od dnia wejscia w zycie zarzadzenia, przedtozy protokdt wraz ze
spisem materiatéw niejawnych z propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentéw.
W?zdr protokotu stanowi zatacznik nr 2 do zarzgdzenia.

§5.
Burmistrz podejmie decyzje w sprawie utrzymania badZ zniesienia klauzuli tajnosci dokumentow
i materiatéw niejawnych wymienionych w protokole, o ktdrym mowa w §4.

§6.
Petnomocnik Burmistrza ds. ochrony informacji niejawnych o dokonaniu zniesienia klauzuli tajnosci
powiadamia niezwtocznie adresatow tych dokumentéw.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(-) Krzysztof Zegariski

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo






Zatqcznik Nr 1
do zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Bardo
Nr56/2022 roku z dnia 21.03.2022 roku

(Piecze¢ Urzedu Miasta i Gminy)

WYKAZ

dokumentdow i materiatow zawierajgcych informacje niejawne, wytworzonych i przechowywanych przez Urzqd Miasta i Gminy Bardo, ktdre podlegajq
przeglgdowi w celu ustalenia czy spetniajq ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 siepania 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

Nazwa S, Rekomendacje
; otychczasowa
dokumentu Nr dokumentu i data Wytwoérca Liczba ¥ L )
L.p. klauzula co do klauzuli tajnosci Uwagi
lub czego wytworzenia/rejestracji dokumentu stron tajnosci
dotyczy znies$¢ utrzymacd
ZATWIERDZAM: WYKONAL:
(-) Krzysztof Zeganski
Burmistrz Miasta i Gminy Bardo
(Podpis Burmistrza Miasta i Gminy Bardo) (Pefnomocnik ds. Ochrony Informacji niejawnych

Przewodniczgcy Komisji)



Zatgcznik Nr 2
do zarzqdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Bardo
Nr 56/2022 roku z dnia 21.03.2022 roku

ZATWIERDZAM:

(podpis i piecze¢
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo)

PROTOKOL

Z dokonanego przegladu dokumentéw i materiatéw zawierajgcych informacje niejawne,
wytworzonychi przechowywanych w Urzedzie Miasta i Gminy Bardo

Komisja w sktadzie:

dokonata w dniach .......cccueuenenne przeglagdu wytworzonych w urzedzie dokumentéwi materiatow
zawierajgcych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony
okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.
Przeglad obejmowat dokumenty i materiaty niejawne wytworzone w latach ........cccco..........
Komisja realizujgc zapisy § 4 Zarzadzenia Nr ......... Burmistrza Miasta i Gminy Bardo z dnia
.................................... przedktada w zatgczeniu protokét wraz z wykazem dokumentéw i materiatow
»zastrzezonych" z propozycjg utrzymania badz zniesienia klauzuli tajnosci tych dokumentéw.

(-) Krzysztof Zegariski

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo

Podpisy cztonkéw komisji:






