Zarzadzenie Nr 63/2022
Burmistrza Miasta i Gminy Bardo

Z dnia 4 kwietnia 2022 r.

w sprawie wskazania pracownika ds. obstugi informatycznej Miejskiej Komisji
Wyborczej w Bardzie w wyborach uzupekliajacych do Rady Miejskiej w Bardzie
zarzadzonych na dzien 15 maja 2022 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2022 poz. 559 z pdzn. zm.), art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1319 z pdzn. zm.) oraz § 6 ust. 1 i ust. 4 Uchwatly Panstwowej Komisji
Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewodztw 1 rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow i
prezydentéw miast (M.P. z 2018 r., poz. 858), zarzagdzam co nast¢puje:

§ 1. Wskazuj¢ Pana Pawta Zielonka - zatrudnionego w Urzedzie Miasta i Gminy w Bardzie,
do realizacji zadan zwigzanych z obstuga informatyczng Miejskiej Komisji Wyborczej w
Bardzie w wyborach uzupetniajacych do Rady Miejskiej w Bardzie zarzadzonych na dzien
15 maja 2022 r.

§ 2. Szczegdtowy zakres zadan wskazanych w § 1 stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

(-) Krzysztof Zegariski

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 63/2022

Burmistrza Miasta i Gminy
Bardo

z dnia 4 kwietnia 2022 r.

ZADANIA W ZAKRESIE OBSLUGI INFORMATYCZNEJ MIEJSKIEJ KOMISJI
WYBORCZEJ W BARDZIE

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury KBW;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do sieci publicznej;

4) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomo$¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wtasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podzialu gminy na okregi wyborcze (opis
granic, liczba mandatow, krosy);

7) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodow glosowania i ich granic, liczby
uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
pelnomocnictw 1 liczbie wystanych pakietéw wyborczych;

8) rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;

9) sporzadzanie projektow dokumentow rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do
glosowania;

10) wprowadzenie do systemu informatycznego numeroéw list kandydatow nadanych przez
Miejska Komisje Wyborcza w Bardzie;

11) wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkow (kandydatéw na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja sktadow;



12) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych -
prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

13) dystrybucja oprogramowania i plikoéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodow offline;

14) zglaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkow o
gotowosci do wybordéw zespotowi informatycznemu delegatury KBW,

15) ustalenie, najpdzniej w przeddzien gltosowania, z przewodniczacym Miejskiej Komisji
Wyborczej w Bardzie harmonogramu pracy w dniu glosowania;

16) przygotowanie szablonéw formularzy protokotow glosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotow gltosowania badz jako protokoty w sytuacji
problemoéw z systemem informatycznym);

17) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikow informatycznych, na ktorych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokotami
glosowania w obwodzie;

18) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie 0sob ujetych w
spisie wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), danych z
protokotow przekazania dokumentéw migdzy komisjami obwodowymi oraz danych z
protokotow gltosowania w obwodzie;

19) potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach
glosowania w obwodach w wyborach do Rady Miejskiej w Bardzie z danymi z protokotéw
glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych ds. ustalenia wynikow glosowania;

20) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z roznych przyczyn nie mogly tego dokonac;

21) sygnalizowanie przewodniczacemu wlasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach gtosowania w obwodzie;

22) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow
zestawien wynikow glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wyborow
do Rady Miejskiej w Bardzie;

23) ustalenie wynikéw wyboréw do Rady Miejskiej w Bardzie w systemie informatycznym.

(-) Krzysztof Zegariski

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo



