ZARZADZENIE NR 137/22
BURMISTRZA MIASTA | GMINY BARDO

z dnia 18 sierpnia 2022 r.

w sprawie opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu Gminy Bardo na rok 2023

Na podstawie § 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 2022, poz. 559
zpdzn. zm. ) oraz § 2 ust. Tuchwaty nr XLVII/299/10 Rady Miejskiej w Bardzie z dnia 4 listopada 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Burmistrz Miasta i Gminy Bardo zarzadza co
nastepuje:

§ 1.1. Zobowigzuje sie dyrektorow i kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy oraz
pracownikow Urzedu Miasta i Gminy do opracowania materiatdow planistycznych do projektu budzetu na
2023 rok.

2. Projekt budzetu w zakresie dochodow i wydatkdw sporzadzany jest w szczegotowosci klasyfikagji
budzetowej dziat/rozdziat/paragraf/zadanie wraz z uzasadnieniem w elektronicznym systemie zarzadzania
budzetem Budzet24.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, pracownicy na samodzielnych stanowiskach oraz kierownicy
referatow UMIG w porozumieniu z podlegtymi pracownikami merytorycznymi opracowuja wycinkowe
materiaty planistyczne w zakresie dziatalnosci swojego stanowiska, referatu lub jednostki.

4. Do projektu budzetu kierownicy jednostek organizacyjnych oraz sekretarz gminy sktadajg informacje
na temat jednostki na wzorze okreslonym:

1) kierownicy jednostek o$wiatowych - zatacznikiem nr 1,
2) kierownicy pozostatych jednostek (OPS, ZK) - zatacznikiem nr 2,
3) sekretarz gminy - zatacznikiem nr 3.

5. Dyrektor jednostki oswiatowej, w ktérej wyodrebniono rachunek dochoddw oraz okreslono Zrodta
dochodéw, ktére mozna gromadzi¢ na wyodrebnionym rachunku, sporzadza projekt planu dochodéw
i wydatkdw tego rachunku w elektronicznym systemie zarzadzania budzetem Budzet24.

6. Dyrektor instytucji kultury sktada wniosek o dotacje wraz z zestawieniem przychoddw i kosztéw,
sporzadzonym wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4, oraz uzasadnieniem.

§ 2. 1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych uméw.

2. Wyboru zadan przy konstruowaniu projektu budzetu — zaréwno w czesci biezacej jak i majatkowej —
nalezy dokonywac biorac przede wszystkim pod uwage:

1) projekty realizowane z udziatem s$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej iinnych zrédet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi w wartosciach okreslonych w zawartych umowach,

2) mozliwos¢ uzyskania dofinansowania ze zrodet zewnetrznych — w szczegdlnosci pochodzacych ze
srodkéw europejskich,

3) zadania majace szczegodlne znaczenie dla rozwoju Gminy, w tym ujete w dokumentach programowych
i strategicznych uchwalonych przez organ stanowiacy,

4) kontynuowanie zadan wieloletnich majacych finansowanie w budzecie roku 2022 i latach wczesniejszych.
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§ 3. 1. W uzasadnieniu prognozowanych wydatkéw nalezy odnies¢ sie do przewidywanego wykonania
roku 2022 wraz zopisem ewentualnych znacznych dysproporcji, okresli¢ szczegdtowo wydatki
charakterystyczne dla danej jednostki oraz opisa¢ w szczegdlnosci:

1) w paragrafie dot. wynagrodzeh - podziat na wynagrodzenia, nagrody jubileuszowe, fundusz nagrod,
rezerwy na ewentualne podwyzki ptac i odprawy emerytalne,

2) w paragrafie dot. zakupu materiatéw i wyposazenia - kwote planowanych srodkéw na zakup opatu, mebili,
sprzetu z wyszczegolnieniem poszczegdlnych pozydji,

3) w paragrafie dot. zakupu energii - podziat kosztdow na energie elektryczng, wode, gaz,

4) w zadaniach inwestycyjnych - informacje czy zadanie jest nowe czy kontynuowane, w jakich latach bedzie
realizowane, czy planuje sie uzyska¢ dofinansowanie i z jakich programéw.

§ 4. 1. W uzasadnieniu prognozowanych dochoddw nalezy odnies¢ sie do przewidywanego wykonania
roku 2022 wraz z opisem ewentualnych znacznych dysproporcji. Szacowanie dochoddéw powinno sie opierac
na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych. Nalezy dokonac szczegotowego podziatu zrodet
dochodow.

2. Kierownik Referatu Inwestycji UMiG w porozumieniu z pracownikiem merytorycznym odpowiedzialnym
za gospodarke nieruchomosciami opracowuje zestawienie mozliwosci sprzedazy majatku Gminy z propozycja
podziatu na rok 2023 i kolejne lata do roku 2043, wraz z uzasadnieniem.

§ 5. 1. Wieloletnia prognoza finansowa obejmuje rok budzetowy 2023 oraz caty okres, na jaki zaciggnieto
lub planuje sie zaciagng¢ zobowigzania.

2. Kierownicy jednostek budzetowych oraz kierownicy referatow UMIG w porozumieniu z podlegtymi
pracownikami merytorycznymi sporzadzaja wykaz przedsiewzie¢ obejmujacych wieloletnie zadania, w tym
finansowane z udziatem $rodkéw zagranicznych, z uwzglednieniem zadan ujetych w aktualnej Wieloletniej
Prognozie Finansowej. Wykaz przedsiewzie¢ sporzadza sie wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Projekt budzetu winien zosta¢ zatwierdzony, wydrukowany, podpisany idostarczony wraz
z wymaganymi zatacznikami Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrzesnia 2022 r.

§ 7. 1. Skarbnik Gminy w terminie 10 dni od otrzymania materiatdbw moze wystgpi¢ drogg mailowg do
zobowiazanych o uzupetnienie przedtozonych materiatéw planistycznych, w tym w kwestii uzasadnienia
przyjetych kwot dochodow i wydatkow.

2. Uzupemienia materiatow planistycznych nalezy dokonac¢ w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
wezwania.

§ 8. Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone projekty planéw finansowych i propozycje zadan, a takze
prognozowane kwoty dochodéw witasnych gminy, dotacji celowych na realizacje zadan wiasnych i zadan
zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji ogélnej z budzetu panstwa sporzadza zestawienie
dochodéw i wydatkéw budzetu i przedktada je Burmistrzowi Gminy.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza, Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi,
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy, pracownikom na samodzielnych stanowiskach oraz
kierownikom referatow Urzedu Miasta i Gminy w Bardzie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

(-) Krzysztof Zegariski
Burmistrz Miasta { Gminy Bardo
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