Zatacznik nr 1 do zarzadzenie nr 195/2022 Burmistrza Miasta i

Gminy

Bardo z dnia 30.12.2022 r. w sprawie powotania likwidatora oraz zakresu
obowiazkow likwidatora Zaktadu Komunalnego w Bardzie.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI ZWIAZANYCH Z LIKWIDACJA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ POD NAZWA
»ZAKLAD KOMUNALNY W BARDZIE”.

Data Osoba realizujaca w Bezposredni
L.p. Zadanie do realizacji wykonania ramach nadzoru wykonawca Uwagi
zadania zadania
DZIALANIA FORMALNO-PRAWNE
Zakonczenie procedury przejscia pracownikow na 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator -
nowego pracodawce w trybie art. 23! kp.
Archiwizacja dokumentoéw jednostki (dokumenty 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator -
kadrowe, organizacyjne i finansowe) i przekazanie ich do
archiwum Urzedu Miasta i Gminy Bardo
Zarchiwizowanie dokumentacji ptacowe;j, pracowniczeji | 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator -
finansowej oraz przekazanie jej do archiwum organu.
Wyrejestrowanie NIP. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny -
ksiegowy
Wyrejestrowanie nr REGON. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtéwny
ksiegowy
Wyrejestrowanie w ZUS jednostki. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
ksiegowy
Zamknigcie rachunkéw bankowych jednostki. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny -
ksiegowy
DZIALANIA FINANSOWE
Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikoéw majatku oraz powotania
komisji inwentaryzacyjnej dla jednostki na dzien 09.01.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator -
31.03.2023r.




Powotanie komisji ds. przejecia mienia likwidowanej 09.01.2023 Burmistrz Z-ca Burmistrza
jednostki.
Powotanie komisji ds. przejecia dokumentacji 09.01.2023 Burmistrz Z-ca Burmistrza
likwidowanej jednostki.
Wystapienie do kontrahentéw o potwierdzenie sald na 15.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
dzien 31.03.2023r. ksiegowy
Uregulowanie wszystkich zobowigzan finansowych 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
jednostki. ksiggowy
Przekazanie majatku i dokumentacji do Gminy Bardo. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
ksiegowy
Rozliczenie funduszu celowego dotyczacego zaktadowego | 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
funduszu §wiadczen socjalnych ksiegowy
Wyrejestrowanie w ZUS platnikow sktadek. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
ksiegowy
Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien zakonczenia 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
likwidacji jednostki budzetowe;. ksiegowy
Rozliczenie pracownikow 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny
ksiegowy
Zamknigcie ksigg rachunkowych. na dzien Termin wykonania
31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny | zgodnie z ustawg o
ksiegowy rachunkowosci
Sporzadzenie sprawozdan budzetowych i finansowych. na dzien Termin wykonania
31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtowny | zgodnie z ustawg o
ksiegowy rachunkowosci
Sporzadzenie protokotu koncowego z likwidacji jednostki | 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Gtéwny
wg stanu na dzien 31.03.2023r. ksiegowy
(-) Krzysztof Zeganski

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo




