
Załącznik nr 1 do zarządzenie nr 195/2022 Burmistrza Miasta i   Gminy 

Bardo z dnia 30.12.2022 r. w sprawie powołania likwidatora oraz zakresu 

obowiązków likwidatora Zakładu Komunalnego w Bardzie. 

 

 

 

 

HARMONOGRAM CZYNNOŚCI ZWIĄZANYCH Z LIKWIDACJĄ JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ POD NAZWĄ 

„ZAKŁAD KOMUNALNY W BARDZIE”. 
 

 

 
L.p. 

 

Zadanie do realizacji 

Data 

wykonania 

zadania 

Osoba realizująca w  

ramach nadzoru 

Bezpośredni 

wykonawca 

zadania 

 

Uwagi 

DZIAŁANIA FORMALNO-PRAWNE 

 Zakończenie procedury przejścia pracowników na 

nowego pracodawcę w trybie art. 23¹ kp. 

31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator ---------------------------- 

 Archiwizacja dokumentów jednostki (dokumenty 

kadrowe, organizacyjne i finansowe) i przekazanie ich do 

archiwum Urzędu Miasta i Gminy Bardo 

31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator ---------------------------- 

 Zarchiwizowanie dokumentacji płacowej, pracowniczej i 

finansowej oraz przekazanie jej do archiwum organu. 

31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator ---------------------------- 

 Wyrejestrowanie NIP. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Wyrejestrowanie nr REGON. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

 

 Wyrejestrowanie w ZUS jednostki. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

 

 Zamknięcie rachunków bankowych jednostki. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

DZIAŁANIA FINANSOWE 

 Wydanie zarządzenia w sprawie przeprowadzenia 

inwentaryzacji składników majątku oraz powołania 

komisji inwentaryzacyjnej dla jednostki na dzień 

31.03.2023r.   

 

 

09.01.2023 

 

 

Z-ca Burmistrz 

 

 

Likwidator 

 

 

---------------------------- 



 Powołanie komisji ds. przejęcia mienia likwidowanej 

jednostki. 

09.01.2023 Burmistrz Z-ca Burmistrza ---------------------------- 

 Powołanie komisji ds. przejęcia dokumentacji 

likwidowanej jednostki. 

09.01.2023 Burmistrz Z-ca Burmistrza ---------------------------- 

 Wystąpienie do kontrahentów o potwierdzenie sald na 

dzień 31.03.2023r. 

15.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Uregulowanie wszystkich zobowiązań finansowych 

jednostki. 

31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Przekazanie majątku i dokumentacji do Gminy Bardo. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Rozliczenie funduszu celowego dotyczącego zakładowego 

funduszu świadczeń socjalnych 

31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Wyrejestrowanie w ZUS płatników składek. 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzień zakończenia 

likwidacji jednostki budżetowej. 

31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Rozliczenie pracowników 31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

 Zamknięcie ksiąg rachunkowych. na dzień  

31.03.2023 

 

Z-ca Burmistrz 

 

Likwidator/Główny 

księgowy 

Termin wykonania 

zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

 Sporządzenie sprawozdań budżetowych i finansowych. na dzień  

31.03.2023 

 

Z-ca Burmistrz 

 

Likwidator/Główny 

księgowy 

Termin wykonania 

zgodnie z ustawą o 

rachunkowości 

 Sporządzenie protokołu końcowego z likwidacji jednostki 

wg stanu na dzień 31.03.2023r. 

31.03.2023 Z-ca Burmistrz Likwidator/Główny 

księgowy 

---------------------------- 

(-) Krzysztof Żegański 

Burmistrz Miasta i Gminy Bardo 

 


